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EDITAL PREGAO ELETRONICO

PROCESSO LICITATORIO N° 15/2026

PREGAO ELETRONICO N° 01/2026

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRA/SP

INFORMACOES PRELIMINARES

OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada em servicos de audiovisual, gestdo de redes
sociais, filmagem, edicdo de videos e imagens, finalizacdo de videos, equipe de
fotografia, gravacdo de podcasts e produgdo de contetidos institucionais para a
Camara Municipal de Pedreira/SP.

O objeto em questdo envolve atividades de carater técnico-operacional e
especializado, consistentes na captacdo, edicdo e gestdo de contetidos digitais e
institucionais, voltados a divulgacdo das atividades legislativas, informativas e
institucionais da Camara Municipal, em consondncia com o principio da publicidade
previsto no artigo 37, caput, da CF/1988 e as normas de transparéncia publica (Lei
Complementar n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal e Lei n® 12.527/2011 -
Lei de Acesso a Informacao).

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 07/07/2026, AS
09H:00MIN

REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia.

VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATACAO: R$ 271.987,44
(DUZENTOS E SETENTA E UM MIL, NOVECENTOS E OITENTA E
SETE REAIS E QUARENTA E QUATRO CENTAVOS)

TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

- J

R. Prof. Joao Alvarenga, 75, Centro, Pedreira - SP. - CEP 13920-000 - Fone/Fax (19) 3893 3172 - Fls. 1
web: www.camarapedreira.sp.gov.br - e-mail: pedreira@camarapedreira.sp.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRA
SN 1« ESTADO DE SAO PAULO

M =R
FLOR DA

PORCELANA

-

EXCLUSIVA PARA ME E EPP: NAO

ESCLARECIMENTOS:

E-mail: compras@camarapedreira.sp.gov.br
Telefone: (19) 3893-3172

LOCAL DA SESSAO PUBLICA:
Portal de Compras do Governo Federal - COMPRAS.GOV.BR-
https://www.gov.br/compras/pt-br/
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PROCESSO LICITATORIO N°15/2026
PREGAO ELETRONICO N° 01/2026

1. DO EDITAL

Torna-se publico que o municipio de Pedreira, Estado de Sao Paulo, por
intermédio da CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRA, sediada na Rua
Professor Jodo Alvarenga, 75 - Centro, inscrito no CNP] sob o n°
52.364.718/0001-60, neste ato representado pelo seu Presidente, Exmo. Sr.
JOAO RAFAEL CAVENAGH], realizar4 licitagdo na modalidade PREGAO
na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

2. DO OBJETO DA CONTRATACAQO

O objeto da presente licitacdo é a Contratacdo de empresa especializada em
servigos de audiovisual, gestao de redes sociais, filmagem, edicdo de videos
e imagens, finalizacdo de videos, equipe de fotografia, gravagao de podcasts e
producdo de contetidos institucionais para a Camara Municipal de
Pedreira/SP, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

21.  Alicitagdo serd por VALOR GLOBAL, conforme Termo de Referéncia
anexo.

3. DA PARTICIPACAQO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo todos os interessados do ramo de
atividades pertinente ao objeto da contratacdo, que preencherem as
condicdes constantes neste Edital e que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Compras Eletronico utilizado pela
Cémara Municipal de Pedreira (www.camarapedreira.sp.gov.br).

3.11. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no
cadastramento no Portal de Compras em tempo hébil, antes do horario
fixado no Edital para o encerramento de recebimento das propostas.

3.2.  Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas
L propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou )
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por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

33. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-
los atualizados junto aos O6rgdos responsdveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

34. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacio no momento da habilitacao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006.

3.6. Nao poderido disputar esta licitacio:

3.7.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao
do projeto bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que
lhe foi imposta;

3.7.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976 (Lei das S/ A), concorrendo entre

Si;
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3.7.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.7.7. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.7.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

3.7.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei n° 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.7.4 serd também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica,
com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor
dos projetos e a empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderao
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de
execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes ptblicos do érgao ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico.

3.10. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos
do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por

essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

4. DISPOSICOES PRELIMINARES

-
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4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

O Pregao, na forma Eletronica serd realizado em sessdo publica, por
meio da INTERNET, mediante condicdes de seguranca -
criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases através do
Sistema de Pregdo, na Forma Eletronica (licitagdes) do Portal de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor publico da Camara
Municipal de Pedreira, Agente de Contratacio denominado
PREGOEIRO, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados
ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes” constante da pégina
eletronica do Portal de Compras Eletronicas do Governo Federal
(www.gov.br/compras), com o auxilio da equipe de apoio, que tera,
em especial, as atribui¢des, constantes das regras aplicdveis a matéria.

As comunicagOes prévias a sessao de disputa de lances, referentes ao
certame serdo disponibilizadas no site da Camara Municipal de
Pedreira, www.camarapedreira.sp.gov.br; no site do Portal de
Compras Eletronicas do Governo Federal, (www.gov.br/compras). As
demais condi¢des constam no presente edital e seus anexos.

As duvidas pertinentes a presente licitacdo serdo esclarecidas pelo(a)
Pregoeiro(a), durante o seu expediente de atendimento ao ptblico, de
segunda a sexta-feira, das 08h as 17h, ou pelo telefone (19) 3893-3172,

ou ainda, através do e-mail compras@camarapedreira.sp.gov.br

Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao
Publica, observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia/DF e, dessa
forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacao
relativa ao certame.

5. DO CREDENCIAMENTO, DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1.

5.2.

5.3.

A participacao do licitante no pregéo eletronico se dara por meio de
participacdo direta ou através de empresas associadas ao Portal de
Compras Eletronicas do Governo Federal, a qual por meio de seu
operador designado indicard implicito conhecimento, aceitacdo e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

O acesso do operador ao pregao, para efeito de registrar a proposta
e dar lances em nome do licitante, somente se dard mediante prévia

definicao de senha privativa.

A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser

J
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54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.8.1.

5.9.

5.10.

utilizadas em qualquer pregao eletronico, salvo quando canceladas
por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do Portal de
Compras do Governo Federal.

E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem
como seu uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao Portal de Compras Eletronicas
do COMPRAS.GOV a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto
ao sistema eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos
praticados e a presuncdo de capacidade técnica para realizacao das
transagdes inerentes ao pregao eletronico.

A participacdo no Pregao, na forma eletronica se dara por meio da
digitacdo da senha pessoal e intransferivel do representante
credenciado e subsequente registro da proposta de precos e insercao
dos respectivos documentos de habilitagdo exclusivamente por
meio do sistema eletronico, observa- dos, data e horéario limite
estabelecido.

Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessdo publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do
seu representante.

E vedado ao licitante identificar-se em sua proposta ao lancé-la no
sistema ou no decorrer da sessdao do pregdo, sob pena de
desclassificacao do licitante.

A desclassificacao de que trata o subitem 5.8, ndo ocorrerd nos
casos em que for solicitado a insercdo de planilhas, fichas técnicas,
catalogos ou outros elementos, e esses terem sidos anexados pela
licitante sendo fabricante e a marca ofertada sendo o seu nome
empresarial.

Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de
apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, porém os
documentos de habilitacdo serdao anexados juntos com a proposta
e serdo analisados apés a fase de encerramento de julgamento das

propostas.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no
edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o preco, até a
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data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo publica,
quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio
dessa documentacao.

5.11. Os licitantes encaminharado, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

512. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em
campo proprio do sistema, que:

5.12.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitagao;

5.12.2. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatoério;

5.12.3. Nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

5.12.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

512.5.Nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no
inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

5.13. O licitante organizado em cooperativa deveréd declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos

estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

514. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
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seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da
Lein.° 14.133, de 2021.

5.15. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.12 ou 5.14 sujeitara
o licitante as sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste
Edital.

5.16. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da
proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que
ocorrera somente ap6s os procedimentos de abertura da sessdao
publica e da fase de envio de lances.

5.17. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagao
de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.18. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, o Pregoeiro
designara novo dia e horério para a continuidade do certame.

519. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo
acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo
licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao. Sobretudo o andamento do
procedimento de licitagdo entre a data de abertura das propostas e
a adjudicagao do objeto deve ser acompanhado pelos participantes
por meio do portal “www.gov.br/compras”, que veiculara avisos,
convocagoOes, desclassificacdes de licitantes, justificativas e outras
decisdes referentes ao procedimento.

520. O encaminhamento de proposta pressupde também pleno
conhecimento e atendimento de todas as exigéncias contidas no
edital e seus anexos. O fornecedor serd responsavel por todas as
transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.21. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do

sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou
a segurangca, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento,
no sistema eletronico, sendo que o registro da proposta pressupde
o pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento das condi¢des do )
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Edital, inclusive com relacao as quantidades, aos prazos, forma de
execucdo dos servicos, forma de apresentacdo de declaracdes e
documentos de habilitacao.

6.2. A licitante devera observar o descritivo do item, constante deste
edital e seus anexos, bem como as cldusulas presentes neste
instrumento. A apresentagdao de proposta subentende que o licitante
observou os descritivos e que cumpre plenamente as exigéncias do
edital e seus anexos, ndao podendo alegar desconhecimento dessas
disposicoes.

6.3. Cabe ao licitante se inteirar dos dados indispensaveis a
apresentacao da proposta, sendo que os precos a serem propostos
deverao cobrir quaisquer despesas que incidam ou venham incidir
sobre a execucdo do objeto deste certame ou quaisquer dificuldades
inerentes.

6.4. Nos precos deverao estar incluidos todos os custos necessarios a
execucao dos servicos licitados na forma estabelecida neste edital,
incluindo, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, emolumentos e deslocamento, além de outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o custo final dos

servicos.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de
tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada sera a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
altimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

6.7. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao
dos mesmos, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.8. A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita execugao do
objeto desta licitacdo serd interpretada como ndo existente ou ja
incluida nos precos, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo ap6s
a abertura das propostas.

6.9. A inclusdo de outras condi¢des de pagamento nao previstas neste
Edital nao sera considerada para qualquer fim.

6.10. O Licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem
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6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Os licitantes deverdo ofertar precos de mercado para os servigos,
sendo opcional a Administracao verificar por meio de diligéncias,
eventuais superfaturamentos ou discrepancias nos precgos obtidos
na licitagdo e desclassificar as propostas inadequadas.

No  preenchimento da  proposta  eletronica  deverdo
obrigatoriamente ser informadas no campo préprio os valores
unitarios e totais (com no maximo 02 (duas) casas decimais apos a
virgula). A nao insercao destas informacoes neste campo implicara
a desclassificagdo da empresa, face a auséncia de informacao
suficiente para classificagdo da proposta. Por ser prestacdo de
servicos, ndo é exigido a apresentagdo de marca e modelo.

Nao serd admitida cotagdo inferior a quantidade e/ou tipo de
servigo previsto neste Edital.

A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data da sessdo publica do Pregao.

Ficard sujeita a aplicacdo das penalidades, a licitante que deixar de
apresentar os documentos solicitados neste edital, ou apresenta-los
de forma defeituosa, desde que constatada a ma fé.

Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas, quando participarem
de licitacdes publicas;

O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo 6rgao competente e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

O nado atendimento das especificacdes contidas neste edital
acarretara a desclassificacao da proposta.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E

FORMULACAO DE LANCES

J
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7.1.

7.2.

A abertura da presente licitagio dar-se-d& automaticamente em
sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horério e
local indicados neste Edital, com a divulgacdo das propostas de
precos recebidas exclusivamente pelo sitio eletronico, passando o
Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os
documentos de habilitacdo, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.7.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.722. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.

7.7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de
aceitacao.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas,
sendo que somente estas participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens
entre o Pregoeiro e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar
lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

O lance deverda ser ofertado pelo menor valor total global,
considerando o periodo de 12 (doze) meses.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o
horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no
Edital.

O Ilicitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou
percentual de desconto superior ao dltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa
“aberto”, onde os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogacoes.
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7.10. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidird tanto em relacio aos lances intermediarios quanto em
relacio a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
200,00 (duzentos reais)

7.10.1. O licitante podera, uma tunica vez, excluir seu ultimo lance
ofertado, no intervalo de quinze segundos apoés o registro no
sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.79.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracao de 10 (dez)
minutos e, ap0ds isso, serd prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

7.7.10.1. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de 2 (dois) minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.7.10.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos
itens/lotes anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.

7.7.10.3. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes, ficando certo que tal
possibilidade ndo se mostra obrigacional, sendo mera
faculdade do pregoeiro.

7.7.104. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao
convocados para apresentar lances intermediarios.

7.11. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens
anteriores, o sistema ordenara e divulgard os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.12. Nao serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

7.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdao
informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.
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7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.7.17.1.

7.7.17.2.

7.7.17.3.

7.7.17 4.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da
etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos
lances.

Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica
serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor
de sua proposta.

O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44
e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o
direito de encaminhar uma tdltima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunica¢do automaética para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor
oferta.
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7.717.5.

7.18.

7.18.1.1.

7.18.1.2.

7.18.1.3.

7.18.1.4.

7.18.2

7.7.18.2.1.

7.7.18.2.2.

7.7.18.2.3.

7.19.

7.20.

S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
de lances).

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o
critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei
n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados
poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificacao;

Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes,
para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.

Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados
por:

Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do ¢rgao ou entidade da Administracdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada
por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado
em que este se localize;

Empresas brasileiras;

Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais.

Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos
em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por sorteio,
em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo
convocados, vedado qualquer outro processo.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na
hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer
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7.21.

7.21.1.

7.21.2.

7.21.3.

7.214.

7.22.

acima do preco maximo definido para a contratacdo, o(a)
pregoeiro(a) poderd negociar condi¢cdes mais vantajosas,
ap6s definido o resultado do julgamento.

A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes,
segundo a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima
do preco méaximo definido pela Administracdo.

A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo
ser acompanhada pelos demais licitantes.

O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os
licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de até 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao
altimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos

complementares, quando necessdrios a confirmacado
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

Ap6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de
aceitacao e julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1.

8.1.1.

Encerrada a etapa de negociacao, o Pregoeiro verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condicdes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata
e no item 3 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas -
CEIS, bem como o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
- CNEP, ambos mantidos pela Controladoria-Geral da Unido
(https:/ /certidoes.cgu.gov.br/)
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8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.2.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade - CNIA, do
Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerid

o.php)

Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados)

Sistema Eletrénico de Aplicagio e Registro de Sangdes
Administrativas-Sancoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
licitante e também de seu s6cio majoritario, por forca da
vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

(IN'n°3/2018, art. 29, §1°).

O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a
uma eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

Caso atendidas as condigdes de participacdo, sera iniciado o

procedimento de habilitagao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o previsto neste edital.

Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagdo do
tratamento favorecido, o pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital.
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( 8.7. Para o julgamento das propostas, sera considerado o )
critério de MENOR VALOR GLOBAL.
8.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.8.1. Contiver vicios insanaveis;
8.8.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;
8.8.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratagdo;
8.8.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Administragao;
8.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanéavel.
8.8.6. E indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao.
8.8.7. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera
considerada ap¢s diligéncia do pregoeiro, que comprove:
8.8.71.  Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.8.7.2.  Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.
8.8.7.3.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou

em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a(s) empresa(s)
comprove(m) a exequibilidade da proposta.

8.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para
a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para
arcar com todos os custos da contratacao;

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

8.10. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de

correcao a indicagdo de recolhimento de impostos e
- J
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contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

8.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacao
escrita do setor requisitante do servico ou da A&rea

especializada no objeto.

811.1.  Especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

9.FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia,

necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de

realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacao,

nos termos dos Arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.11. Os documentos necessarios a habilitacdo, deverdao ser
inseridos no sistema, juntamente com a proposta de precos, e
deverdo estar com prazo vigente, na data definida para a
sessao publica, a excecdo daqueles que, por sua natureza, nao
contenham validade.

9.1.2. Na andlise da habilitacdo, serdo exigidos apenas do licitante

mais bem classificado, nos termos do inciso II, artigo 63 da lei
federal 14.133/2021.

9.2. HABILITACAO JURIDICA - REGISTRO CADASTRAL

9.21.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

9.2.1.2 Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio  https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ pt-
br/empreendedor;
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9.2.13

9214

9.2.15

9.2.16

9.3.

9311

9312

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricdio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual

sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatoério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
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9.3.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

9.3.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.1.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e
Municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.3.1.6 Provaderegularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre; e

9.3.1.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentagdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9318 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo no cadastro de
contribuinte municipal.

94. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

9.4.1.1 Pessoa Juridica - certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor dasede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II.

95. QUALIFICACAQO TECNICO PROFISSIONAL E TECNICO OPERACIONAL

9.5.1. Para fins de comprovagao da capacidade técnica, a empresa licitante
devera apresentar:

a) No minimo 2 (dois) Atestados de Capacidade Técnica, emitido
L por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel )
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timbrado, com identificagdo do emitente (razao social, CNPJ,
endereco e assinatura do responsavel), comprovando que a
licitante executou, de forma satisfatoria, servicos compativeis em
caracteristicas e complexidade com o objeto desta licitagao,
abrangendo ao menos 2 (duas) das seguintes atividades:

. producdo audiovisual (filmagem e edicdo de videos);
. fotografia institucional;

. gestdo de redes sociais;

. gravacdo e edicdo de podcasts.

b) O atestado podera ter sido emitido por 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica ou por pessoa juridica de direito privado,
nao sendo exigida experiéncia exclusiva com o setor publico, em
observancia ao principio da competitividade previsto no art. 62
da Lei n® 14.133/2021.

C) Nao sera aceito atestado:

. emitido pela propria licitante em causa propria;

. emitido por empresa do mesmo grupo econdmico ou
controlada pela licitante;

. que nao identifique claramente o objeto executado ou o
periodo de execucao.

d) A qualificacao técnica ora exigida é proporcional a complexidade
e ao valor estimado do objeto, ndo constituindo restricao
indevida a competitividade do certame, nos termos do art. 67,
§1°, da Lei n°® 14.133/2021.

9511 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor;

9512 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes
necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executa-
do o objeto contratado, dentre outros documentos;

9.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que
N J
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9.7.

9.8.

9.8.1.

9.8.2

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

10. DOS BENEFICIOS AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO

atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante

respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021).

A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais
de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitacao.

Ap6s a entrega dos documentos para habilitagao, ndo serad
permitida a substituigdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21, art. 64):

A complementagdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado
apos a data de recebimento das propostas;

Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de
contratacdo poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdcia para fins de
habilitacao e classificacdo.

Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para
habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os
documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta atenda
ao edital de licitagdo, ap6s concluidos os procedimentos de
que trata o subitem anterior.

Demais exigéncias de habilitacdo no Termo de Referéncia.

PORTE

10.1

Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade
fiscal e trabalhista das microempresas, empresas de pequeno

J
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porte e microempreendedores individuais, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias tteis, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administracdo, apds declarado vencedor, para fins
de contratacdo, para a regularizacdo da documentacdo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

11. DOS RECURSOS

11.1.

11.2.

11.3.

11.3.1.

11.3.2.

11.3.3.

11.3.4.

11.4.

11.5.

A interposicdo de recurso referente ao julgamento das
propostas, a habilitacdo ou inabilitagdio de licitantes, a
anulacdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no

art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias tteis, contados da data de
intimacdo ou de lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das
propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitacdo do licitante:

A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclusao.

O prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer nao
serd inferior a 10 (dez) minutos, podendo o Pregoeiro dar
provimento ou negar o mesmo.

O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado
na data de intimacado ou de lavratura da ata de habilitacdo ou
inabilitacao;

Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do
sistema.

O recurso seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado
do recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

J
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11.6.

11.7.

11.8.

O prazo para apresentacio de contrarrazdes ao recurso pelos )
demais licitantes serd de 3 (trés) dias tuteis, contados da data da
intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa

de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do
ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da

autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis

de aproveitamento.

12. DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

12.1

1211

12.1.2

12.1.3

12.1.4

12.2

12.3

12.4

Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo do licitante
vencedor, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatorio serd encaminhado para a autoridade superior que
podera:

Determinar o retorno dos autos para saneamento
irregularidades.

Revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante
provocagao de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanavel;

Adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara os atos com
vicios insandveis, tornando sem efeito todos os subsequentes

que deles dependam, e dard ensejo a apuracdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

O motivo determinante para a revogacdo do processo
licitatério devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.

Nos casos de anulacdo e revogacdo, devera ser assegurada a
prévia manifestacao dos interessados.

de
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13. AS CONDICOES CONTRATUAIS

13.1 Findo o procedimento licitatério, o licitante vencedor sera
convocado para firmar contrato ou instrumento equivalente
com a Administracdo nos moldes da minuta constante do
Anexo IV deste edital, quando assim a lei o exigir.

132  Se o licitante vencedor ndo comparecer dentro do prazo
maéximo de 03 (trés) dias tteis, apds regularmente convocado
para assinatura do termo de contrato ou instrumento
equivalente,  sujeitara as  penalidades legalmente
estabelecidas.

13.3  Nao assinando o licitante vencedor a nota de empenho,
contrato ou documento equivalente no prazo estabelecido no
item anterior, reservar-se-a a Cadmara Municipal, o direito de
convocar os licitantes remanescentes, aplicando-se o disposto

no artigo 90 da Lei n.° 14.133/2021.

134 O contrato a ser firmado em decorréncia desta licitacdo podera
ser rescindido antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133 /21, bem como
amigavelmente, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

13.5  Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da
execucdo do objeto, durante toda a sua vigéncia.

13.6 Se o caso, o fornecedor devera garantir a substituicdo, troca ou
reposicdo dos materiais porventura entregues com defeito,
danificados, ou ndo compativeis com as especificacdes. E na
sua substituicdo a reposicdo deverd ser por outro com
especificagdes técnicas iguais ou superiores, e com aprovacao
técnica.

13.7 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.

13.7.1 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste,
pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociagdo com o contratado.

13.8  Previsdo contratual de reajuste de precos, repactuacdo e
reequilibrio:

N J
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13.8.1

13.8.2

13.8.3

13.8.4

13.8.5

13.8.6

13.8.7

13.8.8

13.8.9

Os valores poderdo ser reajustados, decorridos 12 (doze)
meses da data do orcamento estimado, quando a
CONTRATADA poder4, através de requerimento especifico,
antes da assinatura do Termo Aditivo de prorrogacao de
vigéncia, solicitar a correcao das bases contratuais.

O pedido de reajuste serd recebido e analisado pela
Administracdo que, e sendo acolhido, autorizard a correcdo
pelo indice IPCA.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo
de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
altimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgagdo do (s) indice (s) de
reajustamento, o contratante pagard ao contratado a
importancia calculada pela tdltima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste
serd(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento
venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m)
mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdao em
vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice reajuste ou de
indice substituto, se for o caso, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,
por meio de termo aditivo, sendo o indice autorizado e oficial
deste o IPCA.

O reequilibrio de preco somente serd concedido quanto
comprovado o desequilibrio econdmico financeiro nas
situacdes de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis - observando que reajuste no
preco dos insumos, folha de pagamento e demais despesas
dentro dos indices padrdes (inflagdo, previsdo em convencgao)

J
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nao serao considerados para concessao de reequilibrio.

13.8.10 No pedido de reequilibrio ndo serdo considerados como
comprovantes de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculdveis documentos tais como folha de
pagamento e demais despesas dentro dos indices padrdes
(inflagao, previsao em convencgdo).

13.9. Para fins do presente contrato, considera-se subcontratagdo o ato pelo qual

a CONTRATADA transfere a terceiros, total ou parcialmente, a execugao dos
servicos objeto desta contratacdo, assumindo perante a CONTRATANTE
responsabilidade integral pelos resultados produzidos pelo subcontratado.

§ 1° E vedada a subcontratacdo das atividades nucleares do objeto, assim
consideradas:

I - gestdo e publicacdo de contetidos nas redes sociais oficiais da Camara
Municipal;

IT - edicdo e finalizagdo de videos institucionais; e
III - fotografia institucional de sessdes e eventos

§ 2° - Admite-se subcontratacdo parcial, limitada a 30% (trinta por cento) do
valor total do contrato, exclusivamente para atividades técnicas acessorias, tais
como operacao de aeronaves remotamente pilotadas (drones) e locagao de
espagos ou equipamentos de gravac¢do, mediante prévia e expressa autorizagao
da CONTRATANTE.

§ 3° - A empresa subcontratada devera:
I - Nao estar impedida de contratar com a Administragao Pablica;

Il - Apresentar regularidade juridica e fiscal, nos termos exigidos para a
CONTRATADA;

III - Atender, no que couber, os requisitos técnicos aplicaveis a atividade
subcontratada.

§ 4° — A subcontratacdo, ainda que autorizada, ndo transfere a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade em relacdo a empresa
subcontratada, permanecendo a CONTRATADA como unica responsavel
perante a Administracdo pela integralidade da execucdo contratual, pela
qualidade dos servigos prestados e pelo cumprimento de todas as obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e fiscais relacionadas aos prepostos
subcontratados.

- J
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§ 5° - E absolutamente vedada a subcontratacéo total do objeto, hipétese que )
configurard inexecucdo contratual grave, sujeita as sangdes previstas neste

instrumento e na Lei n® 14.133 /2021.

§ 6° - A subcontratacdo nao podera ser utilizada como meio para suprir
deficiéncia técnica ou irregularidade que teria impedido a CONTRATADA de

participar ou vencer o certame licitatorio.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1.

Os recursos financeiros destinados a execugdo do objeto desta
licitagdo serdo através da seguinte dotacdo orcamentaria:

Dotacao Orcamentaria: 33.90.39.99 - Outros Servicos de Terceiros -

Pessoa Juridica

Para os exercicios subsequentes, até o término do prazo contratual,
as despesas correrdo a conta de dotagcdo orgamentaria especifica nas

respectivas Leis Orcamentarias.

15. DOS PRAZOS E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

15.1.

15.2.

15.3.

O contrato sera pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a
partir da data da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021.

A prestagao de servigos devera estar em estrita conformidade
com as disposi¢des do Termo de Referéncia e documentos
correlatos (Anexos, Etc).

A Camara Municipal de Pedreira reserva-se o direito de ndo
receber no todo ou em parte dos servigos em desacordo com
o previsto neste instrumento convocatorio.

16. DO PAGAMENTO

16.1.

16.2.

A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal em nome da
Cémara Municipal de Pedreira, oportunidade em que devera
indicar, na nota fiscal, o cédigo de servico adequado ao
servico prestado, bem como ao objeto da contratagdo.

A CONTRATADA devera realizar as devidas retencdes na
Nota Fiscal, no que couber.

J
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16.3. Conforme Decreto Municipal n°® 3.435/2022 e suas eventuais
alteracoes e conforme Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de 11
de janeiro de 2012, a Administracao procederd com a retencao
do imposto de renda (IR) quando do pagamento das notas
fiscais referentes a prestacdo de servico/fornecimento de bens.
Caso esta empresa seja isenta de tal retencao, devera informar
o enquadramento legal no corpo da nota fiscal que serd
emitida em funcao deste pedido de compra/ordem de servico.

16.4. A CONTRATADA deveré apresentar, juntamente com a nota
fiscal, a seguinte documentagao (Lei n. 14.133/2021), dentro
do seu prazo de validade:

I - Comprovante da regularidade para com a Fazenda
Federal;

I - Comprovante da regularidade para com a Fazenda
Estadual e Municipal;

i - Comprovante da regularidade para com o FGTS;

IV - Comprovante da regularidade para com a Justica do
Trabalho.

16.5. Caso a CONTRATADA nao comprove a regularidade fiscal e
trabalhista:

Sera emitida notificacdo pela CONTRATANTE para
regularizacdo no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento do oficio, e, caso nao regularizada, sera iniciado
0 processo de extin¢dao contratual, com aplicacio da multa
rescisoria.

17.  DAS SANCOES E PENALIDADES

17.1. Nos termos do previsto no Titulo IV, Capitulo I - Das
Infracoes e Sangdes Administrativas da Lei n. 14.133/2021,
comete infragdo administrativa o licitante ou contratado que
cometer quaisquer das infracdes previstas no art. 155, quais
sejam:

I - Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

I - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o
certame;
\% - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato)
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17.3.

17 .4.

superveniente devidamente justificado;

VI -Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execucdo ou da
entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

VIIl - Apresentar declaragio ou documentacdo falsa
exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante

a licitacao ou a execucao do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacdo.

Para os responsaveis pela préatica das infracdes
administrativas previstas no item acima serdo aplicadas as
sangdes administrativas: adverténcia, multa, impedimento
de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta do Municipio de Pedreira e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Puablica.

ADVERTENCIA: seré aplicada na hipétese de infragdes que
correspondam a pequenas irregularidades verificadas nos
fornecimentos, que venham ou ndo causar dano a
Administracdo ou a terceiros.

MULTA: serd aplicada por infracdes que obstaculizem a
concretizacdo do objeto do Pregao Eletronico e
compreendera:

a) multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do
contrato, nas hipéteses de descumprimentos pontuais ou de
pequena relevdncia, que ndo comprometam de forma
significativa a execugdo dos servigos;

b) multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do
contrato, nas hipoteses de descumprimentos que afetem a
qualidade, a regularidade ou a tempestividade da execugao
contratual;
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17.6.

17.7.
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multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do
contrato, nas hipdteses de inexecucdo parcial relevante ou
reincidéncia em infracoes anteriormente sancionadas;

multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, nas hipéteses de inexecugdo total, abandono
contratual ou descumprimento grave que comprometa a
finalidade publica da contratagao;

Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo
Publica, pelo prazo maximo previsto em lei, nas hipéteses de
infracdes graves, conforme disposto no art. 156, inciso III, da
Lei n®14.133/2021;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, nos termos do art. 156, inciso 1V, da
Lei n° 14.133/2021, nas hipéteses de condutas de extrema
gravidade.

As multas serdo aplicadas segundo a gravidades do (s)
descumprimento (s) verificados e reincidéncia.

A aplicacao das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral dos
eventuais danos causados.

Caracterizada a inexecucdo e constatado o prejuizo ao
interesse  publico, o Municipio poderd aplicar a
CONTRATADA outras sancdes e até mesmo iniciar o
processo de extingdo do instrumento contratual.

Os valores relativos as multas serdo pagos mediante
notificacdo de cobranga. A partir da data de confirmacado do
recebimento da notificagio, a CONTRATADA tera o prazo
de 15 (quinze) dias tuteis para apresentar defesa
administrativa ou fazer o recolhimento do valor da multa aos
cofres publicos, sob pena de cobranca judicial.

Na hipotese de a CONTRATADA nao efetuar o recolhimento
da multa no prazo fixado na notificagdo de cobranca, a
CONTRATANTE inscrevera o valor em divida ativa.

IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a
Administracdo Puablica direta e indireta do Municipio de
Pedreira/SP, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos
termos do artigo 156, III, da Lei n. 14.133/2021, e
descredenciamento do Cadastro de Fornecedores, sem
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d)
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17.10

a)
b)

c)

prejuizo da aplicacdo de outras penalidades, nos seguintes
casos:

dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecucao total do contrato;
deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

ndo manter a proposta durante o periodo em que estiver
credenciada, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

nao atender as autorizacdes de fornecimento ou ndo entregar
a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto
do credenciamento sem motivo justificado.

DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR
OU CONTRATAR com a Administracao Puablica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos termos do artigo
156, 1V, da Lei n. 14.133 /2021, nos seguintes casos:

apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante o credenciamento

ou a execugao do contrato;

fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugao
do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

E admitida a reabilitacio da CONTRATADA perante a
CONTRATANTE, exigidos, cumulativamente:

reparacao integral do dano causado a Administragao Publica;
pagamento da multa;

transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou
de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de

J
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17.13.

17.14.

declaracao de inidoneidade;

cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato

punitivo;
analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo
quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Além das penalidades citadas, a(s) CONTRATADA ficara(ao)
sujeitas, ainda, ao cancelamento de sua(s) inscri¢do(des) no
Cadastro de Fornecedores da CONTRATANTE e, no que

couber, as demais penalidades referidas no art. 156 da Lei n.
14.133/2021.

Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior,
devidamente justificada e aceita pela Administracdo, a(s)
CONTRATADA(S), conforme o caso, ficara(ao) isentas das
penalidades mencionadas.

As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar
e declaracao de inidoneidade poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a sangao de multa.

Na aplicagdo das penalidades serdo admitidos os recursos em
lei, observando-se o contraditério e a ampla defesa.

18. DA GESTAO E FISCALIZACAO

18.12.

18.13.

18.14.

18.14.1.

18.14.2.

A Gestdo e a fiscalizagdo administrativa serdo exercidas por
responsaveis designados pela Camara Municipal de Pedreira.

Sera de responsabilidade do Fiscal dar recebimento provisério
da execugdo dos servicos, que procedera a conferéncia e
verificagdo das quantidades e sua conformidade com as
especificagdes neste Edital e da legislacao de regéncia.

Constatadas irregularidades na execucdo, a Contratada sera

notificada e a Contratante podera:

Se disser respeito a quantidade de servico executado,
especificagdo, vicios de qualidade, funcionamento ou
impropriedade para uso, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratacao,
sem prejuizo das penalidades cabiveis;

Na hipoétese de substituigdo, a Contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicacdo da Administragdo, no prazo
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18.14.4.

18.15.

maximo de 05 (cinco) dias tteis, contado da notificagdo por

escrito, mantido o preco inicialmente contratado;
Se disser respeito a diferenca de partes, determinar sua
complementagdo ou rescindir a contratacgdo, sem prejuizo das

penalidades cabiveis;

Em caso de irregularidade ndo sanada pela Contratada, serao

encaminhados os fatos ocorridos a autoridade superior, para

apuracao e responsabilizagao.

Caso nao haja qualquer improbidade explicita, sera emitido
o Termo de recebimento que comprove a exatiddo da
prestacdo de servigos, para posterior apresentacao de nota
Fiscal, pela Contratada, para fins de pagamento.

19. DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.12.

19.13.

19.14.

19.15.

19.15.1.

19.16.

O inteiro teor deste edital e seus anexos ficardo a disposi¢do
dos interessados no endereco eletronico
www.camarapedreira.sp.gov.br, no seguinte link:
Licitagdes - Editais - Pregdo Eletronico.

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital
por irregularidade na aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da
data da abertura do certame.

A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento
serd divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3
(trés) dias ateis, limitado ao dltimo dia ttil anterior a data
da abertura do certame.

A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser
realizados por forma eletronica, pelos seguintes meios:

Os pedidos de esclarecimentos ou providéncias deverao ser
dirigidos ao Pregoeiro, podendo, para tanto, ser
utilizado o e-mail institucional da Camara Municipal de
Pedreira, a saber: compras@camarapedreira.sp.gov.br

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem

0s prazos previstos no certame.
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19.18.

19.19.

A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida
excepcional e deverd ser motivada pelo agente de
contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.

As respostas aos pedidos de esclarecimento e as
impugnacoes serao publicadas no site de realizacdo deste
certame, (www.gov.br/compras), para conhecimento de
todos os interessados, cabendo a estes acessa-los para a
obtencdo das informacdes prestadas.

Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova
data para a realizagdo do certame.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.12.

20.13.

20.14.

20.15.

20.16.

20.17.

20.18.

A participacdo neste certame implica a aceitacdo integral e
irretratavel dos termos do Edital.

Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia tutil sub- sequente, no mesmo horério
anteriormente estabelecido, desde que nado haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicard direito
a contratacao.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a
sessdo publica observarao o horério de Brasilia/DF.

As normas disciplinadoras da licitagio serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e
apresentacao de suas propostas e a Administragdo ndo sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatorio.
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20.19.

20.20.

20.21.

20.22.

20.23.

21. ANEXOS

21.1.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus
Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao
importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de
seus anexos ou demais pegas que compdem O Processo,
prevalecera as deste Edital.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no site
oficial desta Camara Municipal de Pedreira, a saber:
https://camarapedreira.sp.gov.br/, bem como no site de
realizacdo do certame, www.gov.br/compras.

Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacao,
nao resolvidas na esfera administrativa, sera competente o
Foro da Comarca de Pedreira, Estado de Sao Paulo.

Sao partes integrantes deste edital os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

Apéndice do Anexo I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR;
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA;

ANEXO III - DECLARACAO; E

ANEXO IV- MINUTA DE CONTRATO

ANEXO V - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Pedreira, 17 de junho de 2026.

]OAO RAFAEL CAVENAGHI
- Presidente -
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ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por escopo estabelecer os requisitos essenciais
para a contratacdo de empresa especializada em servicos de audiovisual, gestdo de
redes sociais, filmagem, edicdo de videos e imagens, finalizacao de videos, equipe de
fotografia, gravacdo de podcasts e producdo de contetdos institucionais para a
Camara Municipal de Pedreira/SP.

O objeto em questdo envolve atividades de carater técnico-operacional e
especializado, consistentes na captacao, edicdo e gestdo de contetdos digitais e
institucionais, voltados a divulgacdo das atividades legislativas, informativas e
institucionais da Camara Municipal, em consondncia com o principio da publicidade
previsto no artigo 37, caput, da CF/1988 e as normas de transparéncia publica (Lei
Complementar n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal e Lei n° 12.527/2011 -
Lei de Acesso a Informacao).

2. DO FUNDAMENTO LEGAL

O procedimento obedecera as disposicoes vigentes: I) da Lei Federal n°. 14.133/2021;
IT) os ditames da Lei n® 12.527/2011 (Lei de acesso a informagdo); bem como, III) os
principios comezinhos que regulamentam a Administracdo publica, notadamente,
aqueles consagrados pela Carta Magna de 1988, a saber: a legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncial.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por objetivo suprir demanda institucional continua da
Camara Municipal de Pedreira/SP, relacionada a produgdo de contetdos
audiovisuais, gerenciamento de redes sociais, fotografia e gravagao de podcasts, todos
voltados a divulgacao oficial dos atos legislativos e administrativos, em atendimento
ao principio da publicidade (art. 37, caput, da CF/88) e a Lei de Acesso a Informagao
(Lei n®12.527/2011).

Considerando que a estrutura interna da Camara nao dispde de equipe técnica
especializada nem de equipamentos adequados a execugdo direta das atividades
mencionadas, mostra-se indispensdvel a contratacdo de empresa para garantir a
plena transparéncia, eficiéncia comunicacional e preservacao do acervo institucional.

\_LArtigo 37, caput, da Constituicdo Federal de 1988
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(A contratacio observara as disposicdes da Lei n° 14.133/2021, integrando a fase
preparatoria do procedimento licitatério, com descrigao clara do objeto, definicao das
condi¢des de execucao, critérios de medigao e parametros de fiscalizagao.

4. DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO E SUA IMPLEMENTACAO

Considerando que o principio da publicidade integra os pilares fundamentais que
norteiam os atos administrativos;

Considerando a necessidade de levar ao conhecimento da populagdo os trabalhos
realizados pela Camara Municipal de Pedreira;

Considerando por fim os preceitos incutidos na Lei n® 12.527/2011 (Lei de acesso a
informacdo; as orientacoes advindas do TCESP; bem como, a necessidade de
modernizacdo e atualizacdo do setor de comunicacdo deste 6rgdo, a presente
contratacdo tem como objetivo o desempenho das seguintes atividades:

4.1. ILMAGEM E EDICAO DE CONTEUDOS AUDIOVISUAIS:

Captura, edigdo e producdo de videos, incluindo filmagens internas e externas de
atividades realizadas pelos vereadores, servidores e prepostos da Camara Municipal.
A filmagem devera incluir, mas nao se limitando a, eventos institucionais, sessdes
legislativas (ordindrias; extraordinarias; de posse; parlamento jovem), audiéncias
publicas e demais atividades de interesse ptublico.

42. PRODUCAO DE CONTEUDOS PARA REDES SOCIAIS E SITE
INSTITUCIONAL:

Elaboragao de matérias escritas ou em formato de video, para divulgacdo no site
institucional da Camara Municipal e nas suas redes sociais (Facebook, Instagram,
Twitter, YouTube, etc.), criacdo de (arte/folder/imagem); desenvolvimento e gestao
de posts, stories e reels, incluindo programacao de contetido, curadoria de imagens e
videos, e manutencdo de uma identidade visual consistente.

A producao deve ser voltada a transparéncia e ao atendimento dos principios da LAI,
garantindo o acesso a informagao para a populacdo, nos seguintes

4.3. FOTOGRAFIA INSTITUCIONAL:

Registro fotogréfico de eventos e atividades promovidas ou apoiadas pela Camara
Municipal, incluindo atividades internas (por exemplo: sessdes; e eventos) e externas,
visitas a 6rgdos publicos, eventos de relevancia institucional, entre outros.

-
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(4.4. GRAVACAO DE PODCASTS: h

Producao de podcasts institucionais, com gravagao de dudio de entrevistas, discursos
e reportagens relacionadas ao trabalho dos vereadores e da Camara Municipal, com
o objetivo de ampliar a comunicagdo institucional.

Para a realizagdo do podcast a empresa devera disponibilizar profissional(ais)
capacitados e devidamente qualificados para o preparo (por exemplo: gravacao,
transmissao e tudo quanto for necessério para a efetiva realizagdo e sua consequente
divulgacao na internet.

Equipamentos (vide anexo 01)

A empresa devera contar com todos os materiais e equipamentos necessarios para o
efetivo desenvolvimento dos podcasts, consoante os exatos termos do anexo n° 01) que
segue conjuntamente do presente termo de referéncia e é parte integrante deste.

Periodicidade:

A producao e gravagdo dos episddios do podcast institucional da Camara Municipal
de Pedreira/SP serd realizada 1 (uma) vez por meés, conforme cronograma
previamente definido em comum acordo entre a Camara Municipal e a empresa
Contratada, podendo ter duracdo maxima de até 3 (trés) horas.

Edicao e finalizacio:

A edicao e finalizacdo de cada episdédio deverd ocorrer no maximo, em até uma
semana apds a gravacao, sem prejuizo dos casos em que os episédios forem ao ar ao
vivo, ocasido em que ndo demandara necessariamente uma edicao.

Local (especificacdes - Vide Anexo n° 01):

Esttidio adequado, profissional e equipado para a realizacdo das gravacoes de
podcasts institucionais da Camara Municipal de Pedreira/SP.

A empresa Contratada devera disponibilizar estidio no Municipio de Pedreira/SP ou
em local que permita deslocamento dos agentes publicos em um raio de 50km
(cinquenta quildmetros), sem 6nus adicional a Administragao.

A presente exigéncia fundamenta-se nos principios da eficiéncia, razoabilidade e
economicidade previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, bem como na necessidade
de garantir agilidade operacional, reducdo de custos indiretos de deslocamento,
otimizacao do tempo dos agentes publicos e viabilidade logistica para realizacao das
gravagoes, inclusive em situacdes emergenciais.

A exigéncia de disponibilidade local ndo constitui restricdio indevida a
competitividade, mas requisito técnico-operacional diretamente relacionado a
adequada execucao do objeto contratual, nos termos do art. 9° da Lei n° 14.133 /2021,
sendo vedada qualquer cobranga adicional a Contratante em razao da localizagao do

estudio.
S Y,
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O descritivo detalhado acerca deste item Podcast segue no Anexo n° 01, parte
integrante do presente Termo.

4.5. ACERVO DE DADOS AUDIOVISUALIS:

Toda a produgdo audiovisual (videos, imagens e dudios) deverd ser disponibilizada
para o acervo da Camara Municipal de Pedreira/SP, que ficara responsavel pela
guarda final, armazenamento e eventual reproducao do contetado.

O material devera ser entregue em formatos adequados e facilmente acessiveis para
a futura utilizacdo. Na hipétese de eventual rescisdo contratual, todo o material,
senhas, acessos, dentre outros, produzidos durante o curso do contrato devera ser
entregue e disponibilizado para o 6érgao Contratante.

4.6. DOS FORMATOS DE ENTREGA DOS MATERIAIS PRODUZIDOS

A empresa Contratada devera entregar todos os materiais digitais produzidos no
ambito deste contrato - incluindo videos, fotografias, dudios, artes gréficas, reels, cards
institucionais, podcasts, entre outros - nos seguintes formatos técnicos obrigatérios:

I - Videos:
* Formato principal: .MP4 (codec H.264, resolucao minima Full HD - 1920x1080);
* Formato secundério (backup bruto, se solicitado): .MOV ou .MXF.

Il - Audios e Podcasts:
* Formato principal: .MP3 (320 kbps);
* Formato alternativo: WAV (PCM, qualidade sem compressao).

IIT - Fotografias e Imagens Estaticas:
* Alta resolugdo: .JPG (minimo 300 dpi);
 Editaveis, se aplicavel: .PSD (Adobe Photoshop) ou .TIFF.

IV - Artes para redes sociais e contetido grafico:

* Formatos: .PNG (sem fundo, quando aplicavel), .PDF, .Al ou .PSD;

* Dimensdes e proporgdes otimizadas para Instagram, Facebook e demais redes
adotadas pela Camara.

V - Textos, roteiros e legendas:
e DOCX ou .PDF.

Todos os arquivos deverao ser entregues em meio digital, preferencialmente por meio
de link para download em nuvem (Google Drive, OneDrive, WeTransfer ou similar),
devidamente nomeados, organizados por data, evento e tipo de contetdo, devendo

-
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contrato e entrega formal de acervo.

47. DO ACERVO DIGITAL INSTITUCIONAL - DA ORGANIZACAQO
PERIODICA

A empresa contratada sera responsavel por organizar, categorizar, manter atualizado
e entregar periodicamente o acervo digital composto por todos os materiais
produzidos no escopo do contrato, os quais integrarao o patrimoénio informacional
da Camara Municipal de Pedreira/SP.

O acervo devera conter, no minimo:

I - Coépia de todos os videos finalizados e brutos (se solicitado);
IT - Fotografias em alta resolugao por evento;

III - Arquivos editaveis de artes gréficas;

IV - Episédios de podcast gravados e editados;

V - Roteiros, legendas e textos associados.

A organizacdo deverd seguir estrutura logica de pastas, por ano, més, tipo de
contetudo e evento, e os arquivos deverdo ser nomeados com padrdo uniforme,
contendo data, tema e tipo de midia.

Ao final de cada trimestre (ou outro periodo pactuado), a empresa contratada devera
entregar a Camara uma coépia completa e atualizada do acervo digital em midia
externa (HD ou SSD fornecido pela Administragdo) ou via sistema de armazenamento
em nuvem institucional.

A eventual indisponibilidade de arquivos, desorganizacdo ou omissdo de entregas
podera ensejar a aplicacdo das penalidades previstas contratualmente.

4.8. ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES EXTERNAS:

A empresa deverd acompanhar os vereadores, servidores e prepostos da Camara
Municipal em visitas a outros 6rgdos, reparticdes publicas, instituicdes, eventos
externos, seja na cidade de Pedreira ou fora do municipio, para registrar contetidos
audiovisuais e fotos para divulgacao institucional de matérias relevantes, fornecendo
todo o material e equipe necesséria para o efetivo desenvolvimento da atividade.

A forma como ocorrerdo esses acompanhamentos esta descrita no item “6.” Do
presente termo de referéncia, que disciplina a “Forma de execugdo” dos servigos
contratados.

4.9. FILMAGEM COM DRONES:

-

. - . . ~ ~ - ~N
( ser mantida uma cépia em servidor seguro da empresa Contratada até o término do
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Realizacdo de filmagens externas com drones para capturar imagens aéreas de
eventos e atividades, proporcionando uma cobertura diferenciada e enriquecedora
das agdes da Camara Municipal de Pedreira/SP.

4.10. DO FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E RECURSOS
TECNICOS

Cabera integral e exclusivamente 8 CONTRATADA o fornecimento, manutengao e
disponibilizacdo de todos os materiais, equipamentos, ferramentas, softwares,
hardwares, recursos tecnolégicos e demais meios indispensaveis a perfeita execucao
dos servicos contratados, incluindo, mas ndo se limitando a: cAmeras profissionais,
microfones, tripés, equipamentos de iluminagdo, drones, computadores com
capacidade de edicdo audiovisual, softwares de edicdo e tratamento de
imagem/video, equipamentos de gravacdo e transmissdo de podcasts, bem como
eventuais licencas de uso e acesso a plataformas digitais necessarias a gestdo de redes
sociais e veiculacdo de conteado institucional.

Paragrafo tunico. Todos os recursos deverdo estar em perfeito estado de
funcionamento, atender aos padrdes de qualidade técnica compativeis com a
finalidade institucional da Céamara Municipal de Pedreira/SP, e garantir o
desempenho continuo, eficiente e seguro das atividades propostas, sendo vedada
qualquer cobranca adicional ou repasse de custos 8 CONTRATANTE a esse titulo.

5.DOS REQUISITOS DA CONTRATADA

5.1. Qualificagdo Técnica: A empresa Contratada devera comprovar experiéncia
anterior na prestacdo de servicos semelhantes, por meio de portfélio de servigos
realizados ou atestados de capacidade técnica ou documentos que comprovem a
execucdo de projetos audiovisuais para entidades publicas ou privadas de porte
semelhante.

5.2. Equipes: A contratada devera dispor de equipe qualificada e experiente, composta
por profissionais capacitados para filmagem, edicao de videos, fotografia, e gestdo de
redes sociais.

5.3. Compromisso com os Principios Administrativos: A empresa devera garantir que
todas as agdes e produgdes estejam em conformidade com os principios da legalidade,

publicidade, transparéncia, e moralidade da administracdo ptblica, conforme a Lei n°
12.527/2011 (LAI).

6. DA FORMA DE EXECUCAQO

J
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a) Acompanhamentos Internos:

Limitados a 4 (quatro) acompanhamentos internos por més, incluindo, mas
ndo se limitando a: sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, posse de
vereadores e atividades do Parlamento Jovem.

Cada acompanhamento interno terd duragdo limitada a 4 (quatro) horas,
contadas a partir do inicio do evento ou solenidade, periodo durante o qual a
empresa deverd registrar imagens, videos e dudios, bem como produzir fotos e
demais materiais relacionados.

Caso o evento se estenda além de 4 horas, a empresa estard dispensada do
acompanhamento adicional, sem qualquer obrigagao de continuidade.

As atividades internas podem ocorrer em finais de semana e feriados, conforme
cronograma prévio apresentado pela Camara Municipal.

b) Acompanhamentos Externos:

Limitados a 4 (quatro) acompanhamentos externos por més, com a
permanéncia méxima de 4 (quatro) horas no local.

Os acionamentos externos poderao ocorrer na cidade de Pedreira, ou ainda, em
cidades vizinhas, incluindo-se, a capital (SP).

Todo custo relacionado a deslocamento, alimentacao, pedagios, estacionamento
e demais despesas necessdrias a execugdo dos servigos sera de responsabilidade
exclusiva da empresa contratada, ndo cabendo a Camara Municipal qualquer
pagamento adicional.

O deslocamento da equipe sera custeado pela empresa, porém, por mera
liberalidade e havendo disponibilidade e viabilidade operacional, a
CONTRATANTE poderéd facultar que os prepostos da CONTRATADA se
desloquem conjuntamente com os Vereadores e servidores da Céamara
Municipal em veiculo oficial, para fins de execu¢do dos servigos objeto deste
contrato.

O deslocamento conjunto em veiculo oficial, quando eventualmente concedido
pela CONTRATANTE, ndo afasta nem mitiga a responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA sobre seus prepostos, empregados ou colaboradores que dele
se utilizem, seja para fins trabalhistas, previdencidrios, securitdrios ou de
qualquer outra natureza.

A utilizacdo do veiculo oficial pela CONTRATADA, em carater eventual e
facultativo, ndo gera qualquer vinculo empregaticio, de dependéncia
econdmica ou de corresponsabilidade entre a CONTRATANTE e os prepostos
da CONTRATADA, nem implica assuncado de riscos pela Administracao.

Na hipoétese de ocorréncia de acidente de transito, sinistro, lesdo corporal, morte
ou qualquer dano — material ou imaterial — envolvendo preposto da
CONTRATADA durante deslocamento em veiculo oficial, a responsabilidade
civil sera apurada na forma da legislacdo vigente, sendo certo que eventuais

= . P s ~
(A execucdo dos servicos contratados devera ocorrer conforme as necessidades da
Camara Municipal de Pedreira/SP, observando-se os limites e critérios definidos
neste Termo de Referéncia:
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indenizagdes decorrentes de danos sofridos pelo preposto da CONTRATADA,
ou por este causados a terceiros durante o trajeto, serao de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA, que desde ja se obriga a ressarcir integralmente
a CONTRATANTE por quaisquer valores despendidos em razao desses
eventos;

A CONTRATADA deveréd declarar, para todos os fins de direito, que seus
prepostos possuem cobertura securitaria ou seguro de vida e acidentes pessoais
adequados ao exercicio de suas atividades, ndo podendo invocar a auséncia de
cobertura como fundamento para imputar responsabilidade a
CONTRATANTE.

Nao serdo contabilizados no periodo maximo de acompanhamento de 4
(quatro) horas o tempo que a empresa levara para se deslocar até o local da
prestacao de servicos.

As atividades externas também podem ocorrer em finais de semana e feriados,
previamente informados pela Camara Municipal.

Por mera liberalidade e havendo viabilidade e até mesmo necessidade
operacional (logistica e outros aspectos correlatos), a Contratante podera
facultar que os prepostos da Contratada se desloquem juntamente com os
Vereadores e prepostos da Contratante em veiculo oficial, ficando desde ja
averbado, que isso ndo exime a Contratada de possuir veiculo préprio e garantir
o deslocamento de seus prepostos.

c) Cronograma Mensal

Toda altima semana de cada més, a Camara Municipal devera encaminhar a
empresa contratada um cronograma prévio com dias e horarios dos eventos a
serem acompanhados, incluindo eventos ja fixos, como sessdes ordindrias
quinzenais e Parlamento Jovem mensal.

Com base nesse cronograma, a empresa organizara sua equipe e equipamentos
necessdrios, garantindo cobertura completa dentro do periodo maximo
estabelecido.

Eventualmente, poderdo surgir solicitacdes de acompanhamento ou cobertura
que ndo estejam previstas no cronograma mensal previamente estabelecido,
limitadas a 1 (uma) ocorréncia por més. Nesses casos, a empresa contratada
devera ser comunicada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
informando dia, horario e local da atividade a ser atendida.

d) Equipe Técnica e Recursos

A empresa sera responsavel por disponibilizar toda a equipe técnica necessaria
para a cobertura de cada evento.

A Camara Municipal poderd, mediante cronograma prévio, solicitar a presenga
de todos os profissionais ou apenas alguns, cabendo a empresa ajustar a
alocacao de recursos conforme a demanda definida e as especificidades do
evento.

A empresa devera identificar previamente as necessidades técnicas de cada
evento (equipamentos, microfones, drones, cameras, etc.) para cumprir a

~N
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finalidade institucional de gravagdo, producio de dudio e video, fotografias e )
demais registros.

e) Producao de Contetidos para Redes Sociais

e A empresa devera produzir contetdos digitais, incluindo reels, publicagdes no
feed, stories e outras modalidades, com frequéncia maxima de 2 (duas)
publicacdes semanais, independentemente da quantidade de formatos
utilizados.

« Tal atividade ndo impede que a propria Camara Municipal realize publicacdes
de maneira autdénoma, inclusive utilizando artes ou materiais previamente
produzidos pela empresa.

e O planejamento das publicagdes sera de responsabilidade da empresa, que
definira o melhor momento de divulgacdo dentro do limite semanal
estabelecido, o que devera ser previamente aprovado pelo Presidente da
Camara Municipal e/ ou seus designados.

7.DA HABILITACAO

A empresa Contratada deverd apresentar os seguintes requisitos para que a contratagdo se
aperfeigoe:

Habilitacao Juridica:

A) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, ou; Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio, ou; Decreto de
Autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e Ato de Registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

Serd obrigatério, sob pena de inabilitacdo, que o licitante tenha em seus atos
constitutivos/ objeto social, as atividades compativeis com o objeto deste Edital;

A Contratada devera apresentar declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricao da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através de
Comprovante de Situagdo Cadastral emitida pela Receita Federal, com data de emissdo nao
superior a 60 (sessenta) dias;
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("b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através de Certiddo emitida pela Secretaria
da Receita Federal conjuntamente com a Procuradora Geral da Fazenda Nacional, com data
de emissdo nao superior a 60 (sessenta) dias quando ndo constar expressamente no corpo da
Certidao o seu prazo de validade;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, emitida pela Secretaria de Estado da
Fazenda, com data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, quando nao constar
expressamente no corpo da mesma o seu prazo de validade;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, emitida pelo Municipio sede da
empresa licitante, com data de emissao ndo superior a 60 (sessenta) dias, quando nao constar
expressamente no corpo da mesma o seu prazo de validade;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS (CREF),
demonstrando a situagdo regular no cumprimento dos encargos instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo TST -
Tribunal Superior do Trabalho, com data de emissao ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias,
quando ndo constar expressamente no corpo da Certiddo o seu prazo de validade. (Lei
12.440/2011).

Qualificacao técnica:

Para fins de comprovacdo da capacidade técnica, a empresa licitante devera
apresentar:

a) No minimo 2 (dois) Atestados de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica
de direito puablico ou privado, em papel timbrado, com identificagdo do emitente
(razdo social, CNPJ, endereco e assinatura do responsavel), comprovando que a
licitante executou, de forma satisfatéria, servicos compativeis em caracteristicas e
complexidade com o objeto desta licitacdo, abrangendo ao menos 2 (duas) das
seguintes atividades:

e producdo audiovisual (filmagem e edicao de videos);
» fotografia institucional;

» gestdo de redes sociais;

« gravacao e edicdo de podcasts.

b) O atestado podera ter sido emitido por 6rgao ou entidade da Administracdao
Puablica ou por pessoa juridica de direito privado, ndo sendo exigida experiéncia
exclusiva com o setor publico, em observancia ao principio da competitividade
previsto no art. 62 da Lei n° 14.133/2021.

c) A Camara Municipal reserva-se o direito de realizar diligéncia para confirmar a
autenticidade e veracidade das informacdes constantes do atestado apresentado,
nos termos do art. 64 da Lei n° 14.133/2021.

-
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(d) Nao ser4 aceito atestado:

« emitido pela propria licitante em causa prépria;
» emitido por empresa do mesmo grupo econdmico ou controlada pela licitante;
e que nao identifique claramente o objeto executado ou o periodo de execucao.

e) A qualificacdo técnica ora exigida é proporcional a complexidade e ao valor

estimado do objeto, ndo constituindo restricdo indevida a competitividade do
certame, nos termos do art. 67, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

8. DA VIGENCIA E PRORROGACAOQ:

O presente Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, com base nos preceitos do Artigo 107 e seguintes da Lei 14.133/2021.

9. DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTOS

9.1. DO VALOR DA CONTRATACAQO

O valor global do contrato sera estipulado conforme os precos apresentados na
proposta da empresa contratada através do processo licitatério/dispensa elaborado
pela Camara Municipal de Pedreira, observando-se a adequacdo orcamentéaria do
orgao.

9.2. DO PAGAMENTO

9.2.1. Os valores devidos a (o) Contratado (a) deverao ser pagos até o dia 10 do més
subsequente aquele em que for prestado o servigo, mediante a emissdao de boleto
bancério, cuja emissdo ndo devera incidir em custos para a administragao.

9.2.2. Nao seré efetuado qualquer pagamento a (0) Contratada (o) enquanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
eventual inadimpléncia contratual.

9.2.3. A Contratante se reserva o direito de exigir da (o) Contratada (o), em qualquer

época, a comprovacdo de quitacdo das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, e
com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizagdo da prestagdo dos servicos sera exercida por um representante da
Contratante devidamente credenciado pela Camara Municipal, ao qual competira
dirimir as dtvidas que surgirem no curso da prestacao dos servigos e exercer em toda
a sua plenitude a agao fiscalizadora de que trata a Lei n°® 14.133/2021.
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10.2. A fiscalizacdo que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da (o) Contratada (o) por quaisquer irregularidades ou vicios e, na ocorréncia destes,
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

11. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Em atendimento ao art. 18, §1°, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021, o valor estimado da
contratacao foi previamente apurado mediante pesquisa de precos realizada na forma
da legislacdo vigente, com base em contrata¢des similares, consultas a fornecedores
e/ou bancos de precos publicos.

O valor estimado contemplard todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucao integral do objeto, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
logisticos, operacionais e administrativos, ndo sendo admitidos acréscimos
decorrentes de omissdes da proposta.

Valor estimado da contratacdo: R$ 271.987,44 (DUZENTOS E SETENTA E UM MIL
NOVECENTOS E OITENTA E SETE REAIS E QUARENTA E QUATRO
CENTAVOS)

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Nos termos do art. 33 da Lei n® 14.133 /2021, o critério de julgamento da licitacdo sera
o de menor preco global, considerando-se o conjunto integral dos servicos a serem
prestados.

A adogdo do critério de menor preco global justifica-se em razdo da natureza
integrada, complementar e interdependente dos servicos, cuja execugdo por
multiplos prestadores comprometeria a padronizacao, a eficiéncia e a qualidade do
resultado final, conforme fundamentado no Estudo Técnico Preliminar.

O julgamento das propostas observard, além do menor preco, a verificacdo da

compatibilidade com o valor estimado da contratagao e a andlise de exequibilidade,
nos termos do art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

13. DOS CRITERIOS OBJETIVOS DE MEDICAO E ATESTO

Nos termos do art. 18, §1°, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021, o pagamento estara
condicionado a verificacdo do efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais,
mediante critérios objetivos de medigao.

A aferigdo mensal da execucdo contratual observara, no minimo:

-
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I - realizagdo dos acompanhamentos internos e externos dentro dos limites previstos
neste Termo;

IT - entrega dos materiais audiovisuais nos formatos técnicos especificados;
III - publicacdo das pecas digitais conforme frequéncia estabelecida;
IV - organizagao e atualizagdo do acervo digital institucional;

V - realizacdo da gravacdo mensal do podcast, com respectiva edicdo e
disponibilizagao; e

VI - observancia dos padrdes minimos de qualidade técnica (dudio nitido, imagem
em resolucdo minima Full HD, iluminagdo adequada e edicao compativel com
identidade institucional).

O fiscal do contrato emitird relatério mensal de atesto, certificando o cumprimento
das obrigagdes pactuadas. Na hipotese de descumprimento parcial, poderd haver
glosa proporcional do valor mensal, sem prejuizo da aplicagdio das sancdes
administrativas cabiveis.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obriga¢des assumidas, garantidas a prévia
defesa, a Administracdo poderd aplicar a(o) Contratada(o), as seguintes sangdes:

I - adverténcia, nas hipoteses de infragdes de natureza leve, assim consideradas

aquelas que nado acarretem prejuizo relevante a execucdo contratual ou a
Administracao;

II - multa administrativa, graduada de acordo com a gravidade da infracdo, nos
seguintes termos:

a) multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do contrato, nas
hipéteses de descumprimentos pontuais ou de pequena relevancia, que
ndao comprometam de forma significativa a execugdo dos servicos;

b) multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do contrato,
nas hipoteses de descumprimentos que afetem a qualidade, a
regularidade ou a tempestividade da execug¢do contratual;

c) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato,
nas hipoteses de inexecucdo parcial relevante ou reincidéncia em
infragcdes anteriormente sancionadas;

J
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d) multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato,
nas hipoteses de inexecucdo total, abandono contratual ou
descumprimento grave que comprometa a finalidade ptblica da
contratacao;

III - impedimento de licitar e contratar com a Administracao Puablica, pelo prazo
maximo previsto em lei, nas hipdteses de infra¢des graves, conforme disposto no art.
156, inciso 111, da Lei n® 14.133/2021;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Puablica, nos termos do art. 156, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021, nas hip6teses de

condutas de extrema gravidade.

14.2. As multas serdo aplicadas segundo a gravidades do (s) descumprimento (s)
verificados e reincidéncia.

15. DA RESCISAO

O futuro contrato podera ser rescindido de conformidade com o disposto nos arts.
137 e seguintes da Lei 14.133/2021.

16. DA SUBCONTRATACAQO

Para fins do presente contrato, considera-se subcontratagdo o ato pelo qual a
CONTRATADA transfere a terceiros, total ou parcialmente, a execugdo dos servigos
objeto desta contratagdo, assumindo perante a CONTRATANTE responsabilidade
integral pelos resultados produzidos pelo subcontratado.

§ 1° - E vedada a subcontratacdo das atividades nucleares do objeto, assim
consideradas:

I - gestdo e publicacdo de contetidos nas redes sociais oficiais da Camara Municipal;
II - edicao e finalizacdo de videos institucionais;

II - fotografia institucional de sessdes e eventos;

§ 2° - Admite-se subcontratacdo parcial, limitada a 30% (trinta por cento) do valor total
do contrato, exclusivamente para atividades técnicas acessorias, tais como operagao de
aeronaves remotamente pilotadas (drones) e locagdo de espagos ou equipamentos de

gravacdo, mediante prévia e expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

§ 3° - A empresa subcontratada devera:

I - Nao estar impedida de contratar com a Administracdo Puablica;

J
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(11 - Apresentar regularidade juridica e fiscal, nos termos exigidos para a
CONTRATADA;
III - Atender, no que couber, os requisitos técnicos aplicdveis a atividade
subcontratada.

§ 4° — A subcontratacdo, ainda que autorizada, nao transfere a CONTRATANTE
qualquer responsabilidade em relacdo a empresa subcontratada, permanecendo a
CONTRATADA como tnica responsavel perante a Administracao pela integralidade
da execucdo contratual, pela qualidade dos servicos prestados e pelo cumprimento de
todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais relacionadas aos prepostos

subcontratados.

§ 5° - E absolutamente vedada a subcontratacdo total do objeto, hipétese que
configurard inexecucdo contratual grave, sujeita as sangdes previstas neste
instrumento e na Lei n° 14.133/2021.

§ 6° - A subcontratagdo ndo podera ser utilizada como meio para suprir deficiéncia

técnica ou irregularidade que teria impedido a CONTRATADA de participar ou
vencer o certame licitatorio.

17. DAS CONSIDERACOES FINAIS

17.1. Transparéncia e Acesso a Informacgao

A empresa contratada devera garantir a total transparéncia de todos os contetidos
produzidos, permitindo que a Camara Municipal de Pedreira disponibilize os
materiais no portal da transparéncia, nas redes sociais e em outros meios de
comunicagdo, conforme estipulado pela Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacao - LAI).

17.2. Cumprimento das Normas Legais

A execugdo do contrato devera observar todas as disposicdes da Lei n° 14.133/2021
(Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso
a Informacgdo - LAI), a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°
101/2000), a Constituicdo Federal de 1988 e os demais principios aplicaveis a
administracdo publica.

17.3. Propriedade Intelectual
Todos os direitos sobre o contetido produzido (videos, imagens, dudios e outros)

serdo de propriedade da Camara Municipal de Pedreira/SP, sendo a contratada
responsavel pela entrega do material completo e sem 6nus para a Camara.

-

~N
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17.4. Da Lei Geral de Protecao de Dados

A empresa Contratada devera observar integralmente a Lei Geral de Protecao de
Dados (Lei n° 13.709/2018), responsabilizando-se pelo tratamento ético e legal de
dados pessoais eventualmente coletados durante a execugdo contratual, inclusive
mediante consentimento, quando exigido.

17.5. Da adequacao ao Artigo 18 da Lei n° 14.133/2021

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o art. 18 da Lei
n°14.133/2021, contemplando:

I - descrigdo clara e suficiente do objeto;

II - fundamentacdo da necessidade da contratacao;
III - definicao das condicdes de execucao;

IV - requisitos de habilitacdo técnica;

V - critérios objetivos de medi¢do e pagamento;

VI - estimativa prévia do valor da contratacao;

VII - definicao das responsabilidades da contratada;
VIII - justificativa do ndo parcelamento do objeto.

O presente instrumento integra a fase preparatéria da
contratagado, servindo como base técnica e juridica para a selecdo da proposta mais
vantajosa, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
competitividade e interesse publico.

17.6. Da forma de contratacao

O objeto sera contratado em lote tnico, considerando a natureza integrada,
complementar e interdependente dos servigos de producdo audiovisual, fotografia
institucional, gestdo de redes sociais e gravacdo de podcasts, que compdem uma
Unica estratégia de comunicacao institucional da Camara Municipal.

A analise detalhada acerca da viabilidade do parcelamento e da solugdo mais
adequada a Administracdo encontra-se devidamente fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar, elaborado nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, no qual se
concluiu que a contratacdo unificada se mostra tecnicamente mais eficiente e
compativel com o interesse publico.

17.7. Da natureza dos servi¢os - Nao incidéncia da Lei n° 12.232/2010

Os servicos objeto da presente contratacdo restringem-se a producdo audiovisual
institucional, registro fotogréfico, gravacao de podcasts, edicdo de contetdos e apoio

-
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(técnico na gestdo de redes sociais oficiais da Camara Municipal, com finalidade
exclusivamente informativa e de transparéncia publica.

Nao integram o escopo contratual atividades tipicas de agéncia de publicidade, tais
como planejamento publicitdrio, criacdo de campanhas promocionais,
desenvolvimento de estratégias mercadolégicas, intermediacdo de veiculacdo de
midia ou compra de espagos publicitarios.

Dessa forma, a presente contratagdo nao se enquadra nas hipéteses disciplinadas pela
Lei n°®12.232/2010, regendo-se integralmente pela Lei n° 14.133/2021.

Pedreira, 08 de junho de 2026.

JOAO RAFAEL CAVENAGHI
PRESIDENTE

-
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ANEXO

Para a realizacdo dos podcasts institucionais, é importante considerar tanto os
aspectos técnicos quanto os materiais, fisicos e organizacionais. Abaixo, detalha-
se 0s principais requisitos para cada uma dessas areas.

A empresa Contratada devera fornecer/disponibilizar, as suas expensas, todos
0s servigos e equipamentos descritos nos tépicos a seguir:

1. Aspectos Técnicos
1.1. Equipamentos de Audio

« Microfones: Microfones condensadores e/ou dindmicos para gravacdes
de podcasts. Deverdo ser Microfones de qualidade e exceléncia, a fim de
garantir um dudio nitido e claro.

o Fones de ouvido: Para monitorar a qualidade do &udio durante a
gravacao e edigao.

e Mesa de som ou interface de audio: Essencial para controlar o volume e
a qualidade do som, além de permitir a conexao de vérios microfones
simultaneamente.

« Gravadores: Em caso de gravacdao moével ou em locais fora do esttudio,
pode-se usar gravadores digitais portateis de alta qualidade.

o Computador de alta performance: Para gravacdo, edicdo e
processamento do audio. Idealmente, com especificagdes adequadas para
o uso de softwares de edicdo de dudio e gerenciamento de arquivos de
alta qualidade.

» Software de edicao de audio: Programas para a edicdo e melhoria do
audio gravado. (Por exemplo: Audacity, Adobe Audition, GarageBand;
Reaper; dentre outros)

« Audios e Podcasts deverao ser entregue nos seguintes formatos: Formato
principal: .MP3 (320 kbps); Formato alternativo: WAV (PCM, qualidade
sem compressao).

1.2. Equipamentos de Gravacao Adicionais

« Microfones de lapela: Para gravagdes externas ou entrevistas, onde o
controle do dudio ambiente é importante.

o Fones de ouvido de referéncia: Para garantir que o dudio esteja sendo
captado corretamente, sem distor¢des ou ruidos indesejaveis.

« Pop filter: Para minimizar os ruidos de estalo e sopros (como o som de
“P” e “S”) durante a gravacao. )
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(1.3. Grava¢io em Ambiente Externo

1.4. Gravacao em Ambiente Interno

2. Materiais Necessarios

2.1. Roteiro

Caso a gravacdo seja realizada fora de um esttidio, recomenda-se o uso
de equipamentos portateis de qualidade, como gravadores digitais e
microfones condensadores ou de lapela, para garantir boa qualidade
mesmo em locais menos controlados acusticamente.

Estadio adequado, profissional e equipado para a realizagao das gravagdes
de podcasts institucionais da Cadmara Municipal de Pedreira/SP.

O estadio devera contar com estrutura fisica e actstica compativel com
padrdes técnicos de captacdo e gravacdo de dudio de alta qualidade,
incluindo, no minimo: isolamento acustico, sistema de climatizacao,
microfones profissionais, mesas de som, fones de ouvido, iluminagao
apropriada para eventual captacdo de video, equipamentos de gravagao
digital, sistema de mixagem, computadores com softwares de edicdo, e
ambiente que proporcione conforto e seguranca aos participantes.

A empresa Contratada devera disponibilizar estadio no Municipio de
Pedreira/SP ou em local de um raio de até 50km (cinquenta quiléometros),
sem Onus adicional a Administracao.

A Contratada devera assegurar que o esttdio esteja disponivel conforme
agendamento prévio, com antecedéncia minima razoavel, e em condicdes
técnicas de operagao plena no horario pactuado para as gravacdes, sendo
de sua exclusiva responsabilidade a montagem, funcionamento,
assisténcia técnica dos equipamentos e custeio do uso do local (do estadio).

Planejamento: O podcast deve ter um roteiro bem estruturado para
garantir que as informacgdes sejam transmitidas de maneira clara e coesa.
O roteiro deve incluir os topicos a serem abordados, perguntas para
entrevistas, e a estrutura geral do episoédio (introducdo, corpo e
conclusao).

Contetdo: O contetido deve ser relevante para o publico-alvo (neste caso,
a populacdo de Pedreira e os cidaddaos em geral), abordando temas |
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institucionais, como projetos em andamento, leis, agdes dos vereadores e)
eventos da Camara Municipal.

o Entrevistas e Participantes: Organizar as entrevistas com vereadores,
servidores e outros convidados, e garantir que as informagdes sejam
claras e objetivas.

2.2. Identidade Visual

o Vinhetas: Criar vinhetas de abertura e fechamento para o podcast, com
efeitos sonoros ou musicas institucionais, a fim de dar uma identidade ao
programa.

o Logotipo: Uma identidade visual, incluindo logotipo e elementos
graficos que identifiquem o podcast da Camara Municipal de Pedreira,
tanto nas plataformas de publicagdo quanto em materiais promocionais.

« Capa do Podcast: Design visual para a capa do podcast, que serd utilizada
nas plataformas de distribuigao (Spotify, Apple Podcasts, etc.).

2.3. Msica e Efeitos Sonoros

o Trilha sonora: Utilizacado de madasicas licenciadas ou criadas
exclusivamente para o podcast, para garantir que o conteido seja
dinamico e envolvente.

« Efeitos sonoros: Para enriquecer a narrativa do podcast e torna-lo mais
atrativo, como efeitos para transi¢des ou acentuar pontos importantes.

3. Aspectos Organizacionais
3.1. Definicao do Objetivo e Pablico-Alvo

o Objetivo: O podcast institucional deve ter um propdsito claro, como
informar a populagdo sobre os trabalhos da Camara, promover a
transparéncia, esclarecer davidas sobre legislacdo, e engajar os cidadados
nas atividades legislativas.

o Pdablico-alvo: Identificar quem serda o ouvinte principal (cidaddos de
Pedreira, servidores publicos, vereadores, etc.), de modo que o tom e a
abordagem do podcast sejam adequados.

\§ J
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3.2. Frequéncia e Prazos

Prazos para gravacao e edicao: A produgdo e gravagao dos episédios do podcast
institucional da Camara Municipal de Pedreira/SP serd realizada 1 (uma) vez
por més, conforme cronograma previamente definido em comum acordo entre
a CONTRATANTE e a CONTRATADA, podendo ter duracao maxima de até 3
(trés) horas.

« A CONTRATADA deverd assegurar a disponibilidade de estudio,
equipamentos, equipe técnica e demais recursos necessarios a realizagao
da gravacdo mensal, nos dias e horarios estabelecidos pela Cadmara, com
antecedéncia minima razoavel para organizacdo das pautas e convidados.

o A edicao e finalizacdo de cada episédio devera ocorrer no maximo, em
até uma semana apds a gravacdo, sem prejuizo dos casos em que os
episédios forem ao ar ao vivo, ocasido em que ndo demandard
necessariamente uma edicao.

o Frequéncia de publicacdao: Os episdédios do podcast serdo publicados
mensalmente.

3.3. Producao e Divulgacao

o Distribuicao: O podcast deve ser hospedado em plataformas populares
como Spotify, Google Podcasts, Apple Podcasts e/ou em uma secdo do
site institucional da Camara Municipal de Pedreira/SP. Isso garante
maior visibilidade e facilidade de acesso.

Utilizar as redes sociais oficiais da Camara (Facebook, Instagram, Twitter)
para divulgar cada novo episédio. O conteddo do podcast pode ser
compartilhado como teasers, imagens ou citacdes destacadas.

3.4. Responsaveis pela Produgao

» Equipe interna: Possuir equipe destinada a gravacdo, roteiro, edigdo e
publicacao do podcast.

o Autorizacdo e Aprovacao: Os conteidos gravados serdo submetidos a
aprovacdo de um responsavel institucional para garantir que o material
produzido esteja alinhado aos objetivos da Cémara Municipal e a
legislacao vigente.

- J
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(3.5. Acessibilidade

Transcrigdes: Para garantir que o conteido seja acessivel a todos, a
empresa Contratada deverd criar transcri¢cdes do podcast, que sera
publicada no site da Camara Municipal.

Legenda e Audiodescricdo: Em caso de gravagdes de videos
complementares, devera incluir legendas e audiodescricdo para pessoas
com deficiéncia auditiva ou visual.

4. Aspectos Legais e Fticos

Direitos autorais: Garantir que todo contetido, como musicas e efeitos
sonoros, sejam licenciados adequadamente ou de uso livre.

Autorizacao de uso de imagem e voz: Caso o podcast envolva entrevistas
ou participacdes de outras pessoas (vereadores, servidores, etc.), é
necessario obter autorizacdo por escrito para o uso de suas imagens e
vozes, cuja providéncia devera ser realizada pela CONTRATANTE.

Conclusao

A producao de podcasts institucionais envolve uma combinacdo de preparagao
técnica (equipamentos e software), materiais de apoio (roteiro, musica e
identidade visual) e organizacdo (planejamento de temas, frequéncia e
promocao). Uma abordagem bem estruturada ajudara a garantir um produto
de qualidade, com impacto e relevancia para o pablico da Cadmara Municipal de
Pedreira/SP.

J
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ANEXO I1

MODELO F:ADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO ELETRONICO 01/2026

Processo Administrativo n° 15/2026

Dados do Fornecedor:

CNPJ/MF:

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO COMPLETO:
CIDADE/ESTADO:

CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

A empresa acima identificada prop6e fornecer para a Camara Municipal de Pedreira, em estrito
cumprimento ao previsto no Edital de Pregédo Eletrdnico em epigrafe, especialmente no que tange
as especificagdes do objeto e demais exigéncias previstas no Anexo |.

ITEM ESPECIFICACAO/DESCRICAO UNID | QUANT. VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

1 Contratacdo de empresa especializada em servigos | Serv 1
de audiovisual, gestdo de redes sociais, filmagem,
edicdo de videos e imagens, finalizacdo de videos,
equipe de fotografia, gravacdo de podcasts e
producdo de conteddos institucionais para a Camara
Municipal de Pedreira/SP.

A proponente obriga-se a cumprir o prazo de entrega previsto no Termo de Referéncia (anexo I). A

validade desta proposta € de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da sua apresentacao.

PEDREIRA, 17 DE JUNHO DE 2026

ASSINATURA DO RESPONSAVEL:
NOME COMPLETO:
CPF:

RG:

J
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ANEXO llI
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DE
LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Eu, , pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ sob n°. , com sede na rua ,
ne , complemento , bairro , ha cidade de
Estado de , representada pelo (a) sécio ,
nacionalidade , estado civil , profissédo
, inscrito (a) no CPF/MF n°. , portador (a) do RG
ne SSP/ , residente e domiciliado na
, n° , complemento , bairro
, Na cidade de , Estado de ,vem

-

perante a Camara Municipal de Pedreira/SP, sob as penas da Lei, apresentar as

seguintes declaragoes:

e Declara que nao se encontra inidéneo para licitar ou contratar com 6rgaos da
Administracédo Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal; e que
inexiste fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo, em cumprimento do
disposto no art. 155 da Lei 14133/2021;

¢ Declara que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado com menos de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo nas condi¢des de aprendiz, a
partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal;

e Declara que néo é servidor publico do Municipio de Pedreira (ocupante de cargo
efetivo, ou ainda cargo/funcéo de confianga) ou possui qualquer grau de
parentesco com o Presidente da Camara Municipal de Pedreira/SP;

e Declara que esta ciente de todas as condi¢des estipuladas no edital e que esta
em situacao regular para o exercicio da profisséo e/ou fornecimento dos
produtos.

e Declara, sob as penas da lei e demais sanc¢des previstas no Edital de Pregéo
Eletronico 01/2026, referente ao processo n° 15/2026, que cumpre plenamente
os requisitos de HABILITACAO.

e Declara, sob pena de inabilitagdo, que conhece o(s) local(is) e as condi¢cdes de
realizac&o dos servicos.

Pedreira, de de 2026

NOME DA EMPRESA
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° /2026

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE PRODUCAO
AUDIOVISUAL, GESTAO DE REDES SOCIAIS, FOTOGRAFIA INSTITUCIONAL E
PRODUCAO DE PODCASTS, celebrado entre a CAMARA MUNICIPAL DE
PEDREIRA e a pessoa juridica identificada no Quadro-Resumo abaixo, com
fundamento na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e nos demais instrumentos
que regem o Pregao Eletronico n° 01/2026 - Processo Licitatério n°® 15/2026.

QUADRO-RESUMO

CONTRATANTE: Camara Municipal de Pedreira, CNP] n° 52.364.718/0001-60, com
sede na Rua Professor Jodo Alvarenga, n° 75, Centro, Pedreira/SP, CEP 13.920-000,
neste ato representada por seu Presidente JOAO RAFAEL CAVENAGHI, em conjunto
com o 1° Secretario, Vereador ]OAO PAULO PAULELLA e o 2° Secretario, Vereador
DIEGO HENRIQUE ALEIXO.

CONTRATADA: [RAZAO SOCIAL], CNPJ n° [XXXXX], com sede em [ENDERECO],
representada por seu(sua) [CARGO], Sr.(a) [NOME], portador(a) da Cédula de
Identidade RG n° [XX] e CPF n° [XX].

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em servicos de audiovisual, gestdo de
redes sociais, filmagem, edicdo de videos e imagens, finalizacdo de videos, equipe de
fotografia, gravacdo de podcasts e producdo de contetidos institucionais para a
Cémara Municipal de Pedreira/SP.

MODALIDADE: Pregéao Eletrénico n° 01/2026.

VALOR GLOBAL: R$ xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, pelo periodo de 12 (doze) meses.
VIGENCIA: 12 (doze) meses, contados da data de assinatura, podendo ser prorrogado
nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

DOTACAO ORCAMENTARIA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

As partes acima qualificadas, doravante denominadas simplesmente
CONTRATANTE e CONTRATADA, tém entre si justo e avencado o presente Contrato
Administrativo, que se regera pelas clausulas a seguir estipuladas e pelas normas da
Lei Federal n® 14.133/2021, vinculando-se ainda ao Edital do Pregao Eletrénico n°
01/2026 e seus Anexos, ao Termo de Referéncia, ao Estudo Técnico Preliminar e a
proposta da CONTRATADA, que integram este instrumento independentemente e de
transcricao.
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos continuados e
integrados de producdo audiovisual, gestdo de redes sociais, filmagem, edicdo de
videos e imagens, finalizacao de videos, fotografia institucional, gravacdo de podcasts
e producdo de conteddos institucionais, voltados a divulgacdo das atividades
legislativas, informativas e institucionais da Camara Municipal de Pedreira/SP,
conforme especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

1.2. Os servigos abrangem, em carédter ndo exaustivo, as seguintes atividades:

I - Filmagem e edicdo de contetidos audiovisuais de sessdes legislativas (ordindrias,
extraordindrias, solenes e de posse), audiéncias puablicas, Parlamento Jovem e demais
atividades institucionais;

IT - Produgao de contetidos para redes sociais e site institucional (reels, publicagdes no
feed, stories, artes gréficas, matérias escritas e em video), com frequéncia maxima de 2
(duas) publica¢des semanais;

III - Fotografia institucional de eventos internos e externos promovidos ou apoiados
pela Camara Municipal;

IV - Gravagao, edicdo e publicacdo de podcasts institucionais mensais, em estudio
adequado e profissional;

V - Filmagem aérea com drones para cobertura de eventos externos;

VI - Acompanhamento de atividades externas dos Vereadores e servidores, limitado
a 4 (quatro) por mes;

VII - Organizagao, manutencdo e entrega periddica do acervo digital institucional.
1.3. Os servigos serdo executados em lote Ginico, em razdo da natureza integrada,
complementar e tecnicamente indivisivel das atividades, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar aprovado nos autos do processo
administrativo.

1.4. A CONTRATADA responsabilizar-se-d& pelo fornecimento de todos os
equipamentos, materiais, softwares, hardwares, recursos tecnolégicos e demais meios
indispensdveis a execucdo dos servicos, sem qualquer oOnus adicional a
CONTRATANTE, conforme art. 4.10 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1. O presente Contrato decorre do Pregao Eletronico n° 01/2026, Processo Licitatério
n® 15/2026, realizado nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
vincula-se ao respectivo Edital e seus Anexos, ao Termo de Referéncia e a proposta
vencedora da CONTRATADA.

2.2. A presente contratacdo observa os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, economicidade e
competitividade, consagrados no art. 5° da Lei n® 14.133/2021 e no art. 37, caput, da
Constituicao Federal.

2.3. Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, a Lei Complementar n° 123 /2006, a
Lei Federal n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo), a Lei Complementar n°
101/2000 e a Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -
LGPD).
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(2.4. Os servicos objeto deste Contrato possuem carater estritamente institucional e )
informativo, ndo abrangendo planejamento publicitario, elaboracdo de campanhas ou
intermediacdo de veiculagio de midia, razdo pela qual ndo se subsumem as
disposicdes da Lei Federal n° 12.232/2010, regendo-se integralmente pela Lei Federal
n°14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

3.1. O presente Contrato vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, encerrando-se em XXXXXXXXXXXXXXX, independentemente de
notificacdo prévia entre as partes.

3.2. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, até
o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133 /2021, a critério
da CONTRATANTE.

3.3. A prorrogagdo devera ser formalizada por termo aditivo, assinado pelas partes,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término da vigéncia contratual.

3.4. A simples continuidade da prestacao dos servicos, sem a devida formalizagao, ndo
implicard renovagao tacita do Contrato, sendo vedada a execugdo de servigos sem
cobertura contratual.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO
REAJUSTE

4.1. O valor global do presente Contrato é de R$ XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
( ), correspondente ao periodo de 12 (doze) meses.

4.2. No valor pactuado estao incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias
a plena execugdo dos servigos, incluindo custos de mao de obra, encargos trabalhistas,
previdencidrios e fiscais, equipamentos, softwares, materiais de consumo,
deslocamentos, hospedagem, alimentagdo, seguros, licencas e demais custos
operacionais, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer pagamento adicional a
qualquer titulo.

4.3. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo a conta da dotagdo

orcamentaria n° , Funcional Programatica , Natureza de
Despesa , Fonte de Recursos , conforme nota de
empenho n° de__ /_ /2026.

4.4. O valor contratual poderd ser reajustado apds 12 (doze) meses de vigéncia,
contados da data de apresentacdo da proposta, mediante aplicacdo do indice IPCA-E
(Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial), apurado no periodo, na
formadoart.92,V,e§§1°a3°da Lein®14.133 /2021, desde que devidamente requerido
pela CONTRATADA e justificado nos autos.

4.5. O reajuste de que trata o item anterior sera precedido de andlise técnica e juridica
da CONTRATANTE, podendo ser negociado antes da aplicagdo do indice, com vistas
a manutencao das condi¢des mais vantajosas a Administragao.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES E DO PRAZO DE PAGAMENTO
5.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, até o dia 10 (dez) do més subsequente
ao da prestacdo dos servigcos, mediante a apresentacdo de nota fiscal eletronica
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(devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato e acompanhada dos seguintes )
documentos, dentro do prazo de validade:

I - Certidao Negativa de Débitos Federais (CND/RFB e PGFN, unificada);

IT - Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF/CEF);

III - Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

IV - Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

V - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT/TST).

52. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal eletrénica em nome da Camara
Municipal de Pedreira, CNPJ n° 52.364.718/0001-60, indicando o cédigo de servico
pertinente ao objeto contratado, bem como procedendo as retengdes tributarias
exigidas pela legislacdo vigente.

5.3. Nos termos do Decreto Municipal n°® 3.435/2022 e da Instrucdo Normativa RFB n°
1.234/2012, a CONTRATANTE procederé a retencao do Imposto de Renda (IR) por
ocasido do pagamento. Caso a CONTRATADA seja dispensada de tal retencao, devera
indicar o enquadramento legal no corpo da nota fiscal.

5.4. O pagamento ficard condicionado a verificagdo do efetivo cumprimento das
obrigacdes contratuais no periodo, mediante Relatério Mensal de Atesto elaborado
pelo Fiscal do Contrato, conforme critérios objetivos definidos na Cldusula Décima e
no art. 13 do Termo de Referéncia.

5.5. Nao serdo efetuados pagamentos a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidacdo de qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

5.6. Havendo irregularidade na nota fiscal ou nos documentos de regularidade fiscal e
trabalhista, a CONTRATANTE notificara a CONTRATADA para saneamento no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, suspendendo-se o prazo de pagamento durante o periodo
necessério a regularizagdo, sem que isso configure mora da CONTRATANTE.

5.7. O prazo de pagamento previsto nesta Clausula podera ser suspenso na hipotese
de descumprimento contratual relevante, enquanto perdurar a notificacao de que trata
o item 5.6.

CLAUSULA SEXTA - DA FORMA E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS
SERVICOS

6.1. Os servicos serdo executados conforme as necessidades da CONTRATANTE,
observadas as seguintes condicionantes operacionais:

6.2. Acompanhamentos Internos: A CONTRATADA realizard até 4 (quatro)
acompanhamentos mensais internos, incluindo sessdes legislativas ordindrias,
extraordindrias, solenes e de posse, atividades do Parlamento Jovem e demais eventos
institucionais. Cada acompanhamento terd duracdo méxima de 4 (quatro) horas,
contadas do inicio do evento. As atividades internas poderdo ocorrer em finais de
semana e feriados, conforme cronograma prévio estabelecido pela CONTRATANTE.
6.3. Acompanhamentos Externos: A CONTRATADA realizara até 4 (quatro)
acompanhamentos mensais externos, com permanéncia méaxima de 4 (quatro) horas
no local, ndo se computando o tempo de deslocamento. Os acompanhamentos
externos poderdo ocorrer em Pedreira ou em municipios vizinhos, incluindo a Capital,
em finais de semana e feriados, conforme cronograma prévio. Todos os custos de
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(" deslocamento, alimentacdo, pedagios e estacionamento serdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA.

6.4. Solicitacbes Extraordinarias: Poderdo ser realizadas solicitacdes de
acompanhamento nao previstas no cronograma mensal, limitadas a 1 (uma) por més,
mediante comunicacdo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
informando dia, horario e local.

6.5. Cronograma Mensal: Na ultima semana de cada més, a CONTRATANTE
encaminhard 8 CONTRATADA cronograma prévio com os eventos a serem cobertos
no meés seguinte, incluindo eventos fixos como sessdes ordindrias quinzenais e o
Parlamento Jovem mensal. Com base no cronograma, a CONTRATADA organizara
equipe e equipamentos para cobertura completa.

6.6. Podcast Institucional: A gravagdo dos episédios do podcast institucional sera
realizada 1 (uma) vez por més, conforme cronograma pactuado entre as partes, com
duracao méxima de 3 (trés) horas. A edigdo e finalizacdo de cada episdédio devera
ocorrer em até 7 (sete) dias apos a gravacdo, ressalvadas as transmissdes ao vivo. A
CONTRATADA disponibilizara esttdio profissional localizado no Municipio de
Pedreira/SP ou em raio maximo de 50 (cinquenta) quilometros, sem 6nus adicional a
CONTRATANTE.

6.7. Producao de Contetdos para Redes Sociais: A CONTRATADA produzira e
publicara contetdos digitais nas redes sociais oficiais da CONTRATANTE, com
frequéncia maxima de 2 (duas) publicacdes semanais, independentemente dos
formatos utilizados. O planejamento das publicacdes serda elaborado pela
CONTRATADA e submetido a aprovagdo prévia do Presidente da Camara ou de seus
designados.

6.8. Acervo Digital: Toda a producdo audiovisual gerada no ambito deste Contrato
integrard o acervo digital institucional da Camara Municipal de Pedreira/SP. Ao final
de cada trimestre, a CONTRATADA entregara 8 CONTRATANTE cépia completa e
atualizada do acervo, em midia externa ou via sistema de armazenamento em nuvem
institucional, organizada em estrutura légica de pastas, por ano, més, tipo de contetido
e evento, com nomeacao padronizada dos arquivos.

6.9. Formatos de Entrega: Os materiais produzidos deverdo ser entregues nos
seguintes formatos: videos em .MP4 (codec H.264, resolu¢do minima Full HD -
1920%1080); audios e podcasts em .MP3 (320 kbps) e WAV (PCM); fotografias em .JPG
(minimo 300 dpi); artes gréaficas em .PNG, .PDF, .Al ou .PSD; textos e roteiros em
.DOCX ou .PDF.

6.10. Deslocamento Conjunto em Veiculo Oficial: Por mera liberalidade da
CONTRATANTE e exclusivamente quando houver disponibilidade e conveniéncia
operacional, poderé ser facultado aos prepostos da CONTRATADA o deslocamento
conjunto com Vereadores e servidores em veiculo oficial da Cadmara Municipal, sem
qualquer custo adicional a CONTRATANTE, observadas as seguintes condigdes e
limitacoes:

6.10.1. O deslocamento conjunto somente podera ocorrer mediante autorizagdo prévia
e expressa da CONTRATANTE, formalizada por escrito, com indicacdo do evento,
data, horario, local de destino e identificacdo do(s) preposto(s) a ser(em)
transportado(s), de modo a assegurar o registro formal e a rastreabilidade de cada
ocorréncia.
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(6.10.2. Antes da primeira utilizacao do beneficio e a cada renovagao anual do Contrato, )
a CONTRATADA deverd comprovar documentalmente, perante o Gestor do
Contrato, a existéncia de cobertura securitaria valida — seguro de vida e acidentes
pessoais — em nome de seus prepostos, em valor compativel com os riscos inerentes
ao exercicio das atividades contratadas, nao sendo admitida mera declaracdo para esse
fim.

6.10.3. A utilizacdo do veiculo oficial pela CONTRATADA, em carater estritamente
eventual e facultativo, ndo gera vinculo empregaticio, de dependéncia econdmica, de
subordinacdo ou de corresponsabilidade entre a CONTRATANTE e os prepostos da
CONTRATADA, nem implica assungao de qualquer risco pela Administracao.

6.10.4. Na hipotese de ocorréncia de acidente de transito, sinistro, lesdo corporal, morte
ou qualquer dano — material ou imaterial — envolvendo preposto(s) da
CONTRATADA durante deslocamento em veiculo oficial, a CONTRATADA obriga-
se a: (a) ressarcir integralmente a CONTRATANTE por quaisquer valores por esta
despendidos em razdo do evento, a qualquer titulo, inclusive indenizagdes a terceiros,
despesas processuais e honorarios advocaticios; (b) assumir exclusivamente a defesa
da CONTRATANTE em eventuais demandas judiciais ou administrativas decorrentes
do evento, quando assim solicitado; (c) ndo invocar a auséncia ou insuficiéncia de
cobertura securitiria como fundamento para imputar responsabilidade a
CONTRATANTE.

6.10.5. O direito de regresso da CONTRATANTE contra a CONTRATADA, previsto
no item 6.10.4, fundamenta-se no art. 37, §6°, da Constituicdo Federal e no art. 121 da
Lei n° 14.133/2021, sendo oponivel ainda que a responsabilidade da Administragao
perante terceiros seja reconhecida judicialmente, hipétese em que o valor da
condenacdo, acrescido de encargos, sera integralmente repassado a CONTRATADA.
6.10.6. A autorizacdo de deslocamento conjunto ndo poderd ser invocada pela
CONTRATADA como reconhecimento, pela CONTRATANTE, de qualquer vinculo
juridico diverso do estabelecido neste Contrato.

6.11. A eventual concessdo do beneficio previsto no item 6.10 ndo afasta a obrigacao
da CONTRATADA de manter veiculo préprio em condi¢des regulares de uso e de
garantir o deslocamento autonomo e tempestivo de seus prepostos, inclusive nos casos
em que o deslocamento conjunto nao seja autorizado, ndo seja vidvel operacionalmente
ou seja revogado a qualquer tempo pela CONTRATANTE, sem que tal revogacao gere
direito a qualquer compensagao ou indenizagao.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

I - Executar os servigos de forma continua, eficiente e tecnicamente qualificada, em
estrita conformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia e as determinagdes
do Fiscal do Contrato;

I - Manter, durante toda a vigéncia contratual, equipe técnica qualificada e
devidamente habilitada para a execugao dos servigos contratados;

III - Fornecer todos os equipamentos, materiais, softwares, hardwares e demais
recursos tecnolégicos indispensaveis a perfeita execucdo dos servigos, em perfeito
estado de funcionamento, sem qualquer 6nus adicional 8 CONTRATANTE;

IV - Cumprir rigorosamente os prazos de entrega de materiais e execugdo dos servicos

estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Contrato;
N J
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(V - Submeter previamente a aprovacio da CONTRATANTE os contetidos a serem )
publicados nas redes sociais, respeitando a identidade visual institucional da Camara
Municipal;

VI - Transferir, livre de quaisquer 6nus, a CONTRATANTE a titularidade e os direitos
de uso de todos os contetdos produzidos no ambito deste Contrato (videos,
fotografias, dudios, artes gréficas, roteiros e demais materiais), nos termos dos arts. 49
e seguintes da Lei n° 9.610/1998;

VII - Entregar, em caso de rescisdo ou encerramento contratual, a integralidade dos
arquivos, senhas, acessos e demais materiais produzidos durante a execugao, no prazo
méximo de 5 (cinco) dias tuteis da notificagao;

VIII - Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, a regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista exigida na habilitagao;
IX - Responsabilizar-se integralmente por todos os encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do Contrato, nos termos
do art. 121 da Lei n° 14.133/2021;

X - Assegurar que seus prepostos possuam cobertura securitdria adequada (seguro de
vida e acidentes pessoais) para o exercicio das atividades, especialmente em
deslocamentos externos;

XI - Garantir a utilizacdo exclusiva de conteidos, musicas e efeitos sonoros
devidamente licenciados ou de dominio publico, respondendo por qualquer violagao
de direitos de terceiros;

XII - Observar integralmente as disposicoes da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n°
13.709/2018) no tratamento de dados pessoais coletados durante a execucao dos
servicos, responsabilizando-se pelo eventual uso indevido;

XIII - Guardar sigilo sobre as informagoes institucionais da CONTRATANTE obtidas
em razdo do Contrato, abstendo-se de divulga-las a terceiros sem autorizacdo expressa;
XIV - Disponibilizar estadio profissional e equipado para gravagao dos podcasts, no
Municipio de Pedreira/SP ou em raio maximo de 50 km, arcando exclusivamente com
os custos do local;

XV - Comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato qualquer ocorréncia que possa
comprometer a regular execucao dos servigos.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

I - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢Oes e nos prazos
estabelecidos neste Contrato;

IT - Designar formalmente Gestor e Fiscal do Contrato, nos termos dos arts. 117 e
seguintes da Lei n° 14.133/2021;

III - Encaminhar, na dltima semana de cada més, o cronograma mensal de eventos e
atividades a serem cobertos no més subsequente;

IV - Comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 48 horas, eventuais
solicitacdes extraordinarias de cobertura nao previstas no cronograma mensal;

V - Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes necessarias a adequada execugao
dos servigos, incluindo pautas, roteiros, identidade visual e parametros editoriais;

VI - Apreciar e aprovar, no prazo maximo de 3 (trés) dias tuteis, os contetdos
submetidos a validacdo pela CONTRATADA, sob pena de aprovagao tacita;
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(VII - Exercer tempestivamente a gestdo e a fiscalizacio do Contrato, registrando e )
comunicando a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na execucao;

VIII - Notificar a CONTRATADA formalmente, assegurando-lhe o contraditério e a
ampla defesa, antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa;

IX - Garantir que os agentes publicos designados nao exijam da CONTRATADA
tarefas, servigos ou fornecimentos ndo previstos neste instrumento;

X - Obter as autorizagoes de uso de imagem e voz dos agentes publicos e convidados
que participarem das gravacoes de podcasts e demais produgdes audiovisuais.

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATACAO

9.1. Evedadaa subcontratacdo das atividades nucleares do objeto, assim consideradas:
gestdo e publicacdo de contetidos nas redes sociais oficiais da Cadmara Municipal;
edicdo e finalizacdo de videos institucionais; e fotografia institucional de sessdes e
eventos.

9.2. Admite-se subcontratacdo parcial de até 30% (trinta por cento) do valor total do
Contrato, exclusivamente para atividades técnicas acessdrias, tais como operacao de
aeronaves remotamente pilotadas (drones) e locacdo de espagos ou equipamentos de
gravacdo, mediante prévia e expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

9.3. A empresa subcontratada devera: nao estar impedida de contratar com a
Administracao Publica; apresentar regularidade juridica e fiscal; e atender, no que
couber, os requisitos técnicos aplicaveis a atividade subcontratada.

9.4. A subcontratagdo, ainda que autorizada, nao transfere a CONTRATANTE
qualquer responsabilidade em relacdo a empresa subcontratada, permanecendo a
CONTRATADA como tnica responsavel perante a Administracdo pela integralidade
da execucao contratual, pela qualidade dos servicos e pelo cumprimento de todas as
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e fiscais.

9.5. E absolutamente vedada a subcontratagao total do objeto, hipétese que configurara
inexecucgdo contratual grave, passivel de rescisdo unilateral e aplicacdo das sangdes
previstas neste Contrato e na Lei n® 14.133/2021.

9.6. A subcontratacdo ndo poderd ser utilizada como meio para suprir deficiéncia
técnica ou irregularidade que teria impedido a CONTRATADA de participar ou
vencer o certame licitatorio.

CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO, DA FISCALIZACAO E DOS CRITERIOS
DE MEDICAO

10.1. A execucdo do Contrato sera objeto de gestdo e fiscalizacdo permanente por
agentes publicos designados formalmente pela CONTRATANTE, na forma dos arts.
117 a 120 da Lei n° 14.133/2021.

10.2. O Gestor do Contrato sera responsdvel pela coordenagdo administrativa,
financeira e contratual da execugdo, bem como pela comunicagao institucional com a
CONTRATADA.

10.3. O Fiscal do Contrato acompanhara a execugao material dos servigos, verificando
a conformidade com o Termo de Referéncia, e emitird mensalmente o Relatdrio de
Atesto, condicionante ao pagamento.

10.4. A afericdo mensal da execucdo contratual observara, no minimo, os seguintes
critérios objetivos:
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(1 - Realizacdo dos acompanhamentos internos e externos dentro dos limites e prazos

contratualmente estabelecidos;

IT - Entrega dos materiais audiovisuais nos formatos técnicos especificados neste
Contrato e no Termo de Referéncia;

III - Publicacdo das pecas digitais nas redes sociais conforme frequéncia e aprovacao
prévia;

IV - Organizacao e atualizacdo do acervo digital institucional;

V - Realizacdo da gravacdo mensal do podcast, com respectiva edicdo e
disponibilizacao dentro do prazo de 7 dias;

VI - Observancia dos padrdes minimos de qualidade técnica: dudio nitido, imagem em
resolucdo minima Full HD, iluminacdo adequada e edicdo compativel com a
identidade institucional da Camara.

10.5. Constatadas irregularidades na execugdo, a CONTRATADA sera notificada por
escrito e tera prazo de até 5 (cinco) dias tteis para sand-las ou apresentar justificativa,
sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis e eventual glosa proporcional no
pagamento.

10.6. A glosa proporcional serd calculada sobre o valor mensal do Contrato, tendo
como base o servico ndo prestado ou prestado em desconformidade com as
especificagdes contratuais, sem prejuizo da aplicagdo cumulativa de multa.

10.7. O recebimento definitivo dos servicos serd certificado pelo Fiscal do Contrato,

ap0s a verificacdo de sua conformidade com as especificacdes contratadas, nos termos
do art. 140, II, "b", da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL, DOS
DADOS E DA LGPD

11.1. Todos os direitos de propriedade intelectual sobre os contetidos produzidos em
decorréncia deste Contrato (videos, fotografias, audios, artes gréficas, roteiros e
demais materiais) pertencerdo exclusivamente a Camara Municipal de Pedreira/SP, a
partir da entrega, sendo vedada a CONTRATADA sua utilizagdo, reproducao ou
divulgacdo para fins diversos da execugdo contratual, salvo com autorizacao expressa
da CONTRATANTE.

11.2. A CONTRATADA garante que os conteidos entregues sdo originais ou
devidamente licenciados, respondendo civilmente por qualquer violacao de direitos
de propriedade intelectual de terceiros, incluindo direitos autorais e conexos sobre
musicas, imagens, fotografias ou software.

11.3. A CONTRATADA, na qualidade de operadora de dados pessoais nos termos da
Lei n°®13.709/2018 (LGPD), devera:

I - Tratar os dados pessoais de servidores, vereadores, convidados e demais pessoas
eventualmente identificadas nas producdes audiovisuais apenas para as finalidades
do Contrato;

II - Implementar medidas técnicas e organizacionais adequadas para proteger os
dados pessoais tratados;

III - Nao compartilhar os dados pessoais com terceiros sem autorizacdo expressa da
CONTRATANTE;

IV - Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
qualquer incidente de seguranca que possa afetar dados pessoais.
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(11.4. As autorizacdes de uso de imagem e voz dos participantes das gravacdes de )
podcasts e demais producdes serdo de responsabilidade da CONTRATANTE, nos
termos do Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigacdes contratuais, garantidos o
contraditério e a ampla defesa, com prazo de defesa de 15 (quinze) dias tteis, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des, nos termos
do art. 156 da Lei n° 14.133/2021:

I - Adverténcia, nas hipoteses de infracdes de natureza leve que ndo acarretem
prejuizo relevante a execugao contratual;

IT - Multa administrativa, graduada conforme a gravidade da infragao:

a) multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do Contrato, para
descumprimentos pontuais ou de pequena relevancia;

b) multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do Contrato, para
descumprimentos que afetem a qualidade, regularidade ou tempestividade da
execucao;

c) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do Contrato, para inexecucao
parcial relevante ou reincidéncia em infra¢des anteriormente sancionadas;

d) multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, para inexecucao
total, abandono contratual ou descumprimento grave que comprometa a finalidade
publica da contratacdo;

III - Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nas hipéteses de infragdes graves previstas no art. 156, §4°, da
Lei n° 14.133/2021;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Pablica
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos,
nas hipéteses de condutas de extrema gravidade elencadas no art. 156, §5° da Lei n°
14.133/2021.

12.2. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente com a san¢do de multa, nos
termos do art. 156, §7°, da Lei n® 14.133 /2021.

12.3. A aplicagdo das penalidades ndo exclui a obrigacdo de reparacdo integral dos
danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

12.4. Os valores relativos as multas serdo descontados das parcelas devidas a
CONTRATADA ou, ndo sendo isso possivel, cobrados administrativamente ou
judicialmente. Recebida a notificagdo, a CONTRATADA terd 15 (quinze) dias tteis
para apresentar defesa ou efetuar o recolhimento, sob pena de inscricio em divida
ativa.

12.5. A reabilitagio da CONTRATADA perante a CONTRATANTE exigir4,
cumulativamente: reparacao integral do dano; pagamento da multa; transcurso do
prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo do impedimento de licitar, ou de 3 (trés)
anos da declaragdo de inidoneidade; cumprimento das condi¢des do ato punitivo; e
analise juridica prévia.

12.6. Comprovada a ocorréncia de forca maior ou caso fortuito, devidamente
justificada e aceita pela CONTRATANTE, a CONTRATADA ficard isenta das

penalidades previstas nesta Clausula.
N J
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1. O presente Contrato podera ser rescindido nos termos e hip6teses dos arts. 137 a
139 da Lei n° 14.133 /2021, observadas as seguintes modalidades:

I - Rescisdo unilateral pela CONTRATANTE, nas hipéteses de inadimplemento
contratual, razdes de interesse publico ou situagdo de for¢a maior;

IT - Rescisdo amigével, por acordo entre as partes, reduzida a termo, desde que haja
conveniéncia para a Administragao;

III - Rescisao judicial, nos termos da legislacao processual civil.

13.2. Constituem causas de rescisdo unilateral por inadimplemento da
CONTRATADA, sem prejuizo das sangdes cabiveis:

I - Inexecugao total ou parcial do Contrato;

II - Subcontratacdo total ou subcontratacdo de atividades nucleares sem autorizacao;
III - Faléncia, recuperacdo judicial ou dissolu¢do da CONTRATADA;

IV - Perda das condicoes de habilitagdo durante a vigéncia contratual;

V - Descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias ou fiscais;

VI - Cessdo do Contrato a terceiros, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.
13.3. Quando a rescisdo ocorrer por culpa da CONTRATADA, esta ficara sujeita a
aplicacdo das sancdes previstas nesta Clausula Décima Segunda, além do dever de
indenizar a CONTRATANTE pelos prejuizos dai decorrentes.

13.4. Em qualquer hipdtese de rescisao, a CONTRATADA devera entregar a
CONTRATANTE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a integralidade dos
arquivos, senhas, credenciais de acesso e demais materiais produzidos durante a
execucao contratual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA TRANSPARENCIA, DO ACESSO A
INFORMACAO E DA LGPD

14.1. A CONTRATADA devera assegurar total transparéncia de todos os contetidos
produzidos, permitindo que a Camara Municipal de Pedreira disponibilize os
materiais no portal da transparéncia, nas redes sociais e nos demais canais de
comunicagao institucional, conforme o disposto na Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso
a Informacao).

14.2. O presente Contrato, seus aditivos e os documentos essenciais que o instruem
serdo publicados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no portal
oficial da Camara Municipal, em conformidade com o art. 94 da Lei n® 14.133/2021.
14.3. A CONTRATADA tratara como confidenciais as informacdes internas da
CONTRATANTE obtidas em razdo do Contrato, abstendo-se de divulga-las ou utiliza-
las para finalidades diversas das previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

15.1. O presente Contrato poderéa ser alterado nos casos previstos nos arts. 124 a 136
da Lei n° 14.133/2021, desde que haja interesse da CONTRATANTE, mediante
celebracdo de Termo Aditivo devidamente justificado nos autos do processo
administrativo.

15.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato, na forma do art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.
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(15.3. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos em lei,
salvo nas hipéteses expressamente ressalvadas pelo art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A CONTRATADA nao poderé ceder ou transferir este Contrato, no todo ou em
parte, a terceiros, sem prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE, sob pena de
rescisdo e aplicacao das sangdes cabiveis.

16.2. Fica vedado a CONTRATADA caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer
operagdo financeira, inclusive para obtengao de empréstimos ou garantias.

16.3. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos principios e normas da Lei n°
14.133 /2021, aplicando-se subsidiariamente, nessa ordem, as disposi¢des do Edital, do
Termo de Referéncia e da proposta da CONTRATADA.

16.4. As comunicagdes entre as partes poderao ser realizadas por e-mail institucional,
com confirmacgdo de leitura, ou mediante correspondéncia com aviso de recebimento,
sendo consideradas recebidas na data de sua efetiva confirmacao.

16.5. A tolerancia da CONTRATANTE relativamente a eventual descumprimento de
qualquer obrigacdo pela CONTRATADA néao implicara rentncia a direito, novacao ou
alteracao contratual.

16.6. Havendo divergéncia entre as disposicdes deste Contrato e o Edital do Pregao
Eletronico n°® 01/2026, prevalecerdo as normas do Edital. Havendo divergéncia entre
o Edital e a proposta da CONTRATADA, prevalecerd o Edital.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Para dirimir quaisquer questdes oriundas da execucdo deste Contrato, ndo
resolvidas na esfera administrativa, fica eleito o Foro da Comarca de Pedreira, Estado
de Sao Paulo, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam este instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, para que produzam seus juridicos efeitos.

Pedreira/SP, de de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRA

JOAO RAFAEL CAVENAGHI
PRESIDENTE
JOAO PAULO PAULELLA DIEGO HENRIQUE ALEIXO
1° SECRETARIO 2° SECRETARIO
CONTRATADA

[Razao Social] - CNPJ n® [XXXXXX]
[Nome do Representante Legal] - [Cargo]
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ANEXO V

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por escopo
analisar a viabilidade da contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
servigos de producdo audiovisual, fotografia institucional, gravacao e edigdo de
podcasts, bem como apoio técnico na gestdo das redes sociais oficiais da Camara
Municipal de Pedreira/SP.

A necessidade decorre do dever constitucional de
publicidade dos atos administrativos, previsto no art. 37, caput, da Constituicao
Federal, bem como da observancia a Lei n® 12.527/2011, que impde a Administracao
Pablica a promogao da transparéncia ativa, assegurando o acesso amplo e continuo
as informacoes de interesse coletivo.

Constata-se, ademais, que a estrutura administrativa
interna ndo dispde de recursos humanos especializados nem de aparelhamento
técnico compativel com a execucdo direta das atividades pretendidas, circunstancia
que inviabiliza a realizacao interna dos servicos com o nivel de qualidade exigido.

Dessa forma, a contratacdo revela-se necessaria para
assegurar a adequada difusdo dos atos legislativos e administrativos, promovendo
eficiéncia comunicacional, transparéncia institucional e acesso democrético a
informacao.

2. PREVISAO NO PLANEJAMENTO

A contratacdo alinha-se as diretrizes institucionais de
modernizagdo administrativa, fortalecimento da transparéncia puablica e ampliacdao
dos canais oficiais de comunicacdo com a sociedade, estando compativel com o
planejamento estratégico da Camara Municipal e incluida no Plano de Contratagdes
Anuais.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A futura empresa Contratada devera demonstrar
capacidade técnica e operacional para execucdo integrada dos servicos, observando:

o padrdes profissionais de captacdo e edi¢do audiovisual;
N
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« qualidade técnica em fotografia institucional;

» gravacao e edigdo de podcasts com clareza sonora e adequagao estética;

e padronizagdo visual conforme identidade institucional;

e cumprimento rigoroso de prazos;

« disponibilidade para atendimento de demandas ordinérias e extraordinarias.

A execucao devera ocorrer de forma continua, coordenada

e tecnicamente uniforme, nos exatos termos do Termo de Referéncia a ser elaborado
opportuno tempore.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa das quantidades foi elaborada com base no
histérico de demandas institucionais da Camara Municipal, considerando:

« arealizacdo média de sessOes legislativas semanais ao longo do exercicio;
e aocorréncia de audiéncias publicas, eventos institucionais e solenidades;
e anecessidade continua de atualizacdo das redes sociais oficiais;

« aproducao recorrente de contetidos audiovisuais e informativos;

o aperiodicidade estimada de gravagao de podcasts institucionais.

Em termos operacionais, a contratacdo devera atender, de
forma continua, a cobertura audiovisual das atividades legislativas, a producdo
regular de contetidos digitais e a manutencdo dos canais oficiais de comunicacdo, em
volume compativel com a dinamica institucional do érgao.

O detalhamento quantitativo especifico constard do

Termo de Referéncia, documento no qual serdo estabelecidos os pardmetros objetivos
para execugao e medigdo contratual.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado evidenciou a existéncia de
multiplos fornecedores aptos a execucdo do objeto, com atuacdo consolidada no
segmento de producdo audiovisual e comunicacdo institucional.

Foram identificadas empresas com capacidade técnica
compativel, tanto no ambito regional quanto em localidades préximas, o que
demonstra a viabilidade competitiva da contratagdo e a inexisténcia de restricao
indevida ao certame.

Tal constatacdo reforca a adequacdo da classificagdo do
objeto como servigo comum, nos termos da legislagao vigente.

-
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo sera apurada
mediante pesquisa de pregos, nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, com base
em contratagdes similares, consultas a fornecedores e sistemas referenciais de precos.

A memoria de calculo e os documentos comprobatérios

integrardo o processo administrativo, assegurando a afericdo da vantajosidade da
proposta a ser contratada.

7. ANALISE DAS ALTERNATIVAS

Foram analisadas as seguintes alternativas:
7.1 Execucdo direta pela Administragao

Mostrou-se inviadvel, diante da auséncia de estrutura
técnica e operacional adequada, bem como dos elevados custos de implementacao.
7.2 Contratagao parcelada por servicos

Consistiria na contratacdo de fornecedores distintos para
execucao de atividades especificas.

Todavia, tal alternativa revelou-se tecnicamente
inadequada, conforme demonstrado a seguir.

7.3 Contratacao integrada (lote tinico)

Consiste na contratagdo de empresa tinica para execugao
global dos servigos, apresentando-se como solugao mais eficiente e adequada.

8. JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ESCOLHIDA

Nos termos do art. 40, §3°, da Lei n° 14.133/2021, o
parcelamento do objeto deve ser afastado quando sua divisao implicar prejuizo ao
conjunto da contratagdo ou comprometer a eficiéncia, a economicidade e a adequada
execucao contratual.

No presente caso, embora o objeto compreenda atividades
\_que, sob analise meramente formal, poderiam ser segmentadas, tais como producédo )
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(audiovisual, fotografia institucional, gestao de redes sociais e gravagao de podcasts,
verifica-se que tais servigos integram um sistema técnico tnico, estruturado em
cadeia produtiva continua, cuja fragmentagdo comprometeria sua funcionalidade,
qualidade e eficiéncia.

A execucao contratual nao se limita a realizacdo isolada de
tarefas, mas exige a articulacio coordenada de maultiplas etapas técnicas
interdependentes, compreendendo, dentre outras, a captacdo simultdnea de audio,
video e imagem; o tratamento técnico dos arquivos; a edicao estética e informacional;
a padronizagao conforme identidade institucional; a adequagao a multiplos formatos
digitais; e a subsequente publicagdo e organizacao do acervo institucional.

Esse fluxo técnico caracteriza-se pela indivisibilidade
operacional, na medida em que cada etapa depende diretamente da anterior, com
exigéncia de compatibilidade de parametros técnicos, tais como resolugdo, perfil de
cor, taxa de quadros, codecs de compressdo, padrdes de captacao sonora e softwares
de edicdo. A eventual fragmentacao entre diferentes prestadores implicaria elevado
risco de incompatibilidade técnica entre arquivos, retrabalho, perda de qualidade por
conversdes sucessivas e comprometimento da integridade do material produzido.

Ademais, na dinAmica cotidiana da Administracdo, um
tnico evento institucional — como sessdes legislativas, audiéncias publicas ou atos
oficiais — gera, de forma simultanea, multiplos produtos comunicacionais, incluindo
videos integrais, recortes para redes sociais, registros fotograficos, pecas informativas
e contetidos derivados para outras midias. Essa circunstancia exige uniformidade
estética, coeréncia editorial e sincronizagdo técnica, elementos que somente podem
ser plenamente assegurados mediante execugao centralizada.

A divisio do objeto entre maualtiplos fornecedores
acarretaria, ainda, relevantes entraves operacionais, notadamente:

« necessidade de constante transferéncia de arquivos brutos de grande volume,
com risco de perda, corrupcao de dados ou degradacao de qualidade;

o adocao de fluxos de trabalho distintos e potencialmente incompativeis;

o dificuldade de sincronizagdo entre equipes atuando simultaneamente em
ambientes institucionais, com interferéncias técnicas em captagdo de audio,
posicionamento de equipamentos e iluminagao;

o diluicdo da responsabilidade técnica, dificultando a identificagao de falhas e a
efetiva fiscalizacdo contratual;

e aumento do tempo de resposta para entrega e publicagdo de contetdos,
especialmente em demandas que exigem imediatidade, como cobertura de
eventos e divulgacdo tempestiva de atos oficiais.

Sob o prisma administrativo, a contratacao fragmentada
implicaria multiplicidade de vinculos contratuais, com consequente ampliacdo da
carga de gestdo e fiscalizacdo, incremento de custos indiretos, maior risco de
descontinuidade na execucao e dificuldade de coordenacdo entre prestadores, em

-
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(afronta direta aos principios da eficiéncia e da economicidade previstos no art. 5° da
Lei n° 14.133/2021.

Ressalte-se que, no ambito da comunicacao institucional,
a tempestividade e a padronizagdo constituem requisitos essenciais a efetividade do
principio da publicidade, consagrado no art. 37 da Constituicdo Federal, sendo
incompativeis com estruturas fragmentadas que gerem dependéncia entre
fornecedores e atrasos na disponibilizacao das informagdes ao publico.

Diante desse contexto, conclui-se que o parcelamento do
objeto, embora teoricamente admissivel, revela-se materialmente inadequado, por
comprometer a unidade técnica da execucdo, a qualidade dos produtos gerados, a
eficiéncia operacional e a prépria finalidade publica da contratagao.

Assim, a contratacdo em lote tnico configura medida
necessaria e juridicamente justificada, por assegurar integracdo técnica,
responsabilidade centralizada, padronizagdo institucional e maior controle
administrativo, caracterizando-se, portanto, como a solu¢do mais vantajosa para a
Administracdo, em estrita observancia ao disposto no art. 40, §3°, da Lei n°
14.133/2021.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratacio de empresa
especializada para execucdo integrada de todas as etapas relacionadas a producao e
gestdo de contetidos institucionais, assegurando padronizagdo técnica, eficiéncia
operacional e qualidade comunicacional.

10. JUSTIFICATIVA PARA NAO INCIDENCIA DA LEI N° 12.232/2010

Os servigos possuem carater estritamente institucional e
informativo, nao abrangendo planejamento publicitario, elaboraciao de campanhas,

estratégias mercadoldgicas ou intermediacido de veiculacio de midia.

Dessa forma, a contratagdo ndo se subsume as hipéteses
previstas na Lein®12.232/2010, sendo regida exclusivamente pela Lei n® 14.133/2021.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacao, busca-se:

e ampliar a transparéncia ativa;
» assegurar a divulgagao tempestiva dos atos oficiais;

-
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e padronizar a comunicacdo institucional;

e elevar a qualidade técnica dos contetidos produzidos;

» garantir maior acessibilidade as informagdes ptublicas;

e permitir a mensuracdo objetiva dos resultados por meio de indicadores de
desempenho.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

elaboracao do Termo de Referéncia;

realizacdo de pesquisa de pregos;

definicdo da modalidade de contratacio;
designacao formal de gestor e fiscal do contrato.

13. CONTRATACOES CORRELATAS E INTERDEPENDENTES

Nio foram identificadas contratacdes correlatas ou
interdependentes que impactem diretamente o objeto.

14. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Diante das analises empreendidas, conclui-se pela plena
viabilidade técnica, juridica e econdmica da contratacdo, revelando-se a solucdo
adotada adequada ao atendimento do interesse ptblico e aos principios que regem a
Administracao Pablica.

Pedreira, 10 de fevereiro de 2026.

JOAO RAFAEL CAVENAGHI
PRESIDENTE

CASSIA CRISTINA MASSUCATO
AGENTE LEGISLATIVA
SETOR DE LICITACOES
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